
Temeljem dlanka 12. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima Q'{arodne novine br 105197. r

64100. i 65109.), dlanka 11. i 18. st.4. Pravilnika o wednovanju te postupku odabiranja i
izludivanja arhivskog gradiva Q,{arodne novine br.90102.) , dlanka 3. St.2. Pravilnika o

proradunskom radunovodstvu i radunskom planu (Narodne novine 127107.) i dlanka l. st.2.
Pravilnika o zaStiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Cerrtra za odgoj, obrazovanje i
rehabilitaciju KriZevci, Skoht i odbor na sjednici odrZanoj 30.9. 2015. utvrdio je slijedeii

POSEBAN POPN-LISTU KATEGORIJA ARIIIVSKOG I REGISTRATURNOG
GRADIVA

CENTRA ZA ODGOJ, OBRAZOVANJE I REHABILITACIJU XNTZN,VCT
S ROKOVIMA dUVANJA

I. OSNIVANJE I ORGANIZIRANJE RADA

1 Rje5enja o osnivanju centra Trajno

2. Dokumenti u svezi s promjenomnaziva, promjenom i
dopunom djelatnosti i drugim statusnim promjenama i
upisom u registar Trgovadkog suda i kod nadleZnih

organa Trajno

J. Dokumenti o izboru i imenovanju ravnatelja Centra (

zapisnici, rje5enja, odluke ) Trajno

II. NORMATIVNI AKTI
4. Statut Centra Trajno

5. Op6i akti po Statutu Centra Trajno

III. ORGANI UPRAVLJANJA
6. Zapisnici o izboru i konstituiranju organa upravljanja

Trajno

t. Zapisnici o provo denj u referenduma Traino

8. Izvj eStaj i organa upravlj anj a Trajno

IV. STRUCNI ORGANI

9, Zaptsmci Uditelj sko g vij e6a Trajno

10. Zapisnici Razredno g vij e6a Trajno

11 Spomenica Centra Trajno

12. Matidna knjiga udenika Trajno

13. Imenici i evidencije o ispitima I -7 razr.

8. razred

10 godina

trajno

t4. Zapisnic o razrednim ispitima Trajno

15. Zapisnic o popravnim ispitima Trajno

t6. Plan rada strudnih aktiva Trajno

t7. Godi5nji izvje5taji o radu Skole Trajno

18. Statistidki podaci o brojnom stanju udenika Trajno

t9. Listovi ocjenjivanja uditelja (izranrlih godina ) trajno

NOK CUYANJA



I

f--T:----

fltl L=

..
::,,,:,,=i.:

Re hi
br$,

5 god na
20. Knj iga zamjena uditelj a

5 godina
2l Uvjerery o nolasku Skol,

5 godina
22. Prijelaznice udenika

3 godine
23. Upisnice

V PRAJrlttll I OPCI POSLOVI

@ni planovi i programi ra;zvoia
trajno

24.

Trajno
25.

Statistieti irvPSta.; i trajno
26.

Trajno
27.

trajno
28. Rje5enja i odluke o novdanim nagradama 1plsmerum

pohvalama

Trajno
29. Ostala prepiska Yezana uz pravne 1 opce poslove

VI- KADROVSKA DOKUMEN IAUIJA

Matidna knjiga radnika tralno
30.

50 godina
31

I Toovori o radu sa radnicima 50 godina
7)

Evidencija o PriPravnic ma Trajno
JJ.

7 godina

34. Dokumentacija o raspisivanju i provodenJu oglasa za

radna mjesta, osim radnog mjesta ravnatelja

- tekst oglasa

- obavijest sudionicima prijave na oglas

- prigovor prijavljenih kandidata i drugo u svezi

s oglasima

7 godina
35. Zapisnici o primopredajama duZnostt tzmeou

poslodavca i radnika

7 godina

36. Dokumentacija o prijavi slobodnth radrun mJesm

Zav o drt za zaP oilj av arri e

- prijava slobodnih radnih mjesta

- izvielle o popunjavanju radnih mjesta

- odjave radnika po prestanku radnog odnosa i

sl.

11 godina
31. Izvieiia i doznake o bolovaniu radntka

-Odluke o prekovremenom radu

Rj esenj a o zadtrtenjima _
5 godina

5 godina
38.

3 godine
39. Oat.rt 

" 
o trajanju i kori5tenju godi5njeg odmora

radnika



40. Zahtjevii odluke o pla6enom i neplaienom dopustu
3 godine

4t. Evidencije o prisutnosti na radu 3 godine

.l

42. Odluke o zarnjemradnika zavrljeme njegove

odsutnosti 7 godina

43. Frijave i odjave radnika za mirovinsko i zdravstveno

osiguranje Trajno

44. Dokumentacija u svezi ostvarivanja pravana djedji

doplatak 7 godrna

VIIZASTTA NA RADU _ HTZ

45. Pravilnik o za5titi na radu Trajno

46. Evidencije o powedama na radu

- prijave povrede

- zapisnici po Povredama trajno

47. GodiSnj a i druga izvjella rz podrudia HT Z Trajno

48. Zapisnici i rjesenja inspekcije rada traino

49. Dokumentacij a o protupoZarnoj za5titi traino

50. Ostala dokumenta ciia iz podrudj a zaitite na radu
3 godine

VIII. DISCIPLINSKA I MATERIJALNA
ODGOVORNOST

51. Predmeti u svezi s disciplinskim postupcima -
povreda radnih obveza 7 godina

52. Fredmeti u svezi sudskih sporova s radnicima nakon

dono5enj a pravomodne odluke
7 godina

53. Godi Snj a i periodidn a izvjelta o di sciplinskim

postupcima Traino

54. Ostali predmeti u svezi s disciplinskom i materijalnom

odgovomo56u radnika 7 godina

IX. PUNCC I MATERIJALNI IZDACI

55. Evidencije o isplatama pla6a i ostalih primanja

radnika ( isplatne liste, osobni kartoni i sl.)

Trajno

56. Statistidki podaci o isplatama pladai ostalih primanja

radnika Trajno

57. Ostala dokumentacija u svezi s isplatama plalat
materijalnih rashoda 7 godina

x sinUiNO OBRAZOVANJE I
USAVRSAVANJE

58. Planovi i programi strudnog obrazovanja i

Redni

b,i.l}i 1"

VffiEAS, ,



r.{arrnnia radnika
Trajno

Trajno

trajno

@radnikanastrudnim
aktivima i seminarima

59.

xI. INVESTICIJE' TEHNrCru llLAlr(rraf\ r r'
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trajno

61. Dokumentacija u svezl sa stamoenlm prLilfiJrrrra \

planovi, ugovori, rje5enja, zamolbe,natjedaji i sl' )

XIII. RACUNOVODSVI,NU _ I' II\41\LIT'DI\

POSLOVANJE
v

r:^,ux-ii ^hrqirrni Skole Trajno
62.

osobni

kartoni i sl. )
trajno63.

trajno64. Evidencije primanja za mirovrnsKo oslguran]E -
obrazac}.{4 :::: :: : ; ; i --:^ E

3 godine65. Tromjesedni i polugodiSnlt obracunl poslovanJa Dtt.

11 godina
66.

11 eodina
61. li godina
68. Godi5nje porezne evidenctle o ryglgmu

7 godina
69.

ffinom prometu gotovinom 11 eodina
70. 7 godina
71. ,r -^l itiXlrq o.ridenciia osnovnth SreOstava

11 godina
72. ilazri\izlazni radunl

D"k m."tr.ij" o osiguranju imovine 7 godina

11 godina

11 godina

73.

74. Izvodt zffo racuna

75. Izvje56a i odluke o rashodovanJu opreme I srLuuB

inventara
7 godina

76. Prrtni raduni za sluZbena putovanJa

iPorezana dohodak
7 godina77.

7 godina
18.

ffiku nabave Po Provedenom

postupku nabave, odnosno nakon izvrSenja ugovora

IDokum"ntaciia o kreditima nakon otplate

Fr.)t .'"" - n i c.e. do stavnice

7 godine

79.

3 godine
80.

3 godine
81.

2 godine
82.



@ljenojiisPlacenoj
gotovini ( blokorD

ffi)_
bbavffitfi tztodu otvorenih stavaka

XIVTiffiOPOSLOVANJE: : ; ::

UrudZbe"i zapisnici( knjige i slob'listovi)

Arhivska kniisa

2 godine

2 godine

83.

84. 2 god ne
85.

2 godine

-'----:-
tralno_.'--.-
tralno

86.

87.

88. tralno
89. t-

T icfe knteqoriia srade s rokovrma cuvanJa traJno

trajno

90.

91. DokumentiusvezisodabtranlemarnlvsKoggraulv4r

Popis Stambilja i Pedata - .

T"Str"tk" k"jig. i druge dostavne knjige

T"""*"4; 
"rl"Stenjima 

za podizanje po5te

XV. SINDIKAT

E"ri"r#t, izwieK6a - evidenciie

trajno
92.

trajno
93,

3 godine
94.

3 godine
95.

2 godine
96.

trajno
97.

trajno
98.

r.ranOOUA OBRANAxvt
Po po sebnim propisimry"vl tef 'dfggg


