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1. UvoD

Skolski odbor Centra za odgoj, obrazovanije i rehabilitaciju Krizevci na temelju &lanka
118. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (“Narodne
novine” broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. 90/11. 5/12. 16/12. 86/12. i 94/13.) donio
je svojom Odlukom ( Klasa: 003-01/14-01/10, Urbroj: 2137-82/14-04) Godisnji plan
i program rada Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Krizevci za Skolsku
godinu 2014/2015. Godisnji plan i program rada Centra za odgoj, obrazovanje i
rehabilitaciju Krizevci za Skolsku godinu 2014/2015. donijet je na 20. sjednici
Skolskog odbora odrzanoj 25. rujna  2014. godine, uz sudjelovanje predstavnika
uCenika bez prava glasa, a na prijedlog ravnateljice i uz prethodno misljenje
Uciteljskog vije¢a i Vijeca roditelja.

2. OSNOVNI PODACI O CENTRU

NAZIV SKOLE: CENTAR ZA ODGOJ, OBRAZOVANJE |
REHABILITACIJU KRIZEVCI

SIFRA SKOLE: 06-041-004

NAZIV ZUPANIJE: KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA

ADRESA: KRIZEVCI, Matije Gupca 36

BROJ | NAZIV POSTE: 48260 KRIZEVCI,

BROJ TELEFONA: TAINISTVO: 048/ 270-836
RAVNATELJ: 048/ 712 -630

BROJ TELEFAKSA: 048/712-630

e-mail: ccokrizevci@net.hr

RAVNATELJICA CENTRA: MARIJA PRODAN, prof.

MB: 1985957

MBS: 010059028

OIB: 88119837903

OSNIVACKI AKTI:

ODLUKA  ZUPANJSKE  SKUPSTINE  KOPRIVNICKO-KRIZEVACKE
ZUPANIJE O PODJELI OSNOVNE SKOLE “VLADIMIR NAZOR” KRIZEVCI,
KLASA: 602-02/04-01/08, URBROJ: 2137-11-05-7 OD 14.7.2005. GODINE
ODLUKA  ZUPANIJSKE SKUPSTINE KOPRIVNICKO-KRIZEVACKE
ZUPANIJE O PRIJENOSU OSNIVACKIH PRAVA NAD DIJELOM SKOLA
GRADA KRIZEVCI, KLASA: 602-02/07-01/26, URBROJ: 2137-11-07-3 OD
04.10.2007.GODINE

SUGLASNOST SREDISNJEG DRZAVNOG UREDA ZA UPRAVU NA
PRIJENOS OSNIVACKIH PRAVA KOPRIVNICKO-KRIZEVACKE ZUPANIJE
NAD CENTROM ZA ODGOJ, OBRAZOVANJE | REAHABILITACIJU
KRIZEVCI NA GRAD KRIZEVCI, KLASA: 023-01/07-001/188, URBROJ: 515-
11-05-07-5 12.12.2007. GODINE



PODACI O UPISIMA U SUDSKI REGISTAR:

RJESENJE Tt-05/863-3 — osnivanje ustanove, 23.9.2005.MBS:010059028

RJESENJE Tt-05/878-4 — prestanak ustanove zbog podjele, 04.10.2005.,

MBS: 010024534

RJESENJE Tt — 06/29-2- promjena zastupnika ustanove i izmjena statuta,

13.01.2006., MBS: 010059028

RJESENJE Tt-07/865-2-promjena predmeta poslovanja i izmjena statuta,

18.09.2007., MBS: 010059028

RJESENJE Tt-08/1271-2-promjena osnivada ustanove i izmjena statuta,

03.12.2008., MBS: 010059028

RJESENJE Tt-09/1187-2-promjena zastupnika ustanove, 01.12.2009.,

MBS: 010059028

e RJESENJE Tt-10/946-2-promjena predmeta poslovanja i promjene
odredbi Statuta, 17.09.2010. MBS:010059028

e RJESENJE Tt-11/760-3-promjena Statuta 17. 05.2011. MBS: 010059028

e RJESENJE Tt-12/449-2- promjena Statuta 09.03.2012. MBS:010059028

e RJESENJE Tt-13/587-3-promjena Statuta 06.03.2013. MBS:010059028

PODACI O ODOBRENJU ZA RAD CENTRA:

RJESENJE MINISTARSTVA ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA
KLASA: UP/1602-02/05-01/01, URBROJ: 533-04-05-4, OD 22.7.2005.

PODACI O ODOBRENIM PROGRAMIMA:

SUGLASNOST MINISTARSTVA ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA ZA
USTROJ PROGRAMA PREDSKOLSKOG ODGOJA ZA DJECU S
POSEBNIM POTREBAMA (TESKOCAMA U RAZVOJU), KLASA: 601-02/06-
03/00416, URBROJ: 533-10-06-0003 28.11.2006. GODINE

SUGLASNOST MINISTARSTVA ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA NA
PROGRAM ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA S DJECOM PREDSKOLSKE
DOBI S POSEBNIM POTREBAMA (TESKOCAMA U RAZVOJU)
USTROJENOM PRI CENTRU ZA ODGOJ, OBRAZOVANJE |
REHABILITACIJU KRIZEVCI U KRIZEVCIMA, KLASA: 601-02/06-03/00416,
URBROJ: 533-10-07-0008 OD 02. 01.2007. GODINE.

BROJ UCENIKA U RAZREDNIM BROJ UCENIKA U POSEBNIM
ODJELIMA: ODGOJNO-OBRAZOVNIM
SKUPINAMA:
. — 2ucCenika 7 —11g. - 2 skupine 12 ucenika
. - / 11- 14 g.- 1skupina 7 ucCenika
lll. — 1 ucenik 14 - 17 g.- 2 skupine 14 uCenika
IV. — 2 ucenika 17 - 21 g.- 1skupina 8 ucCenika
V. — 1lucCenik
VI. - 2 ucCenika
VIIl. - 4 ucCenika
VIIl. - 6 uCenika
UKUPNO: 18 uCenika UKUPNO: 41 ucenika

SVEUKUPNO: 59 UCENIKA




BROJ RAZREDNIH ODJELA: BROJ POSEBNIH ODGOJNO-
OBRAZOVNIH USTANOVA:
I.—1lll.—IV.-V :1R.0. 7- 119.: 2P.0.0.S. : 3 skupine
VI.—VIIl. :1R.0. 14 -17¢9.: 2P.0.0.S. : 2 skupine
VII. =VIIl.: 1 RO 17-21g.: 2P.0.0.S. : 1 skupina
UKUPNO : 3 R.O. UKUPNO: 6 P.0.0O.S.

SVEUKUPNO: 9
BROJ ZAPOSLENIKA NA ODREDENIM RADNIM MJESTIMA:

a) Ucitelji edukatori-rehabilitaori 9

b) Stru€ni suradnik edukator-rehabilitator defektolog 1
c) Struc¢ni suradnik edukator-rehabilitator logoped 1
d) Strucni suradnik knjizni¢ar 1

e) Vjerouciteljica 1

f) Ucitelji TZK 2

g) Ostali zaposlenici 11

h) Odgojitelji i rehabilitator u predskolskom odgoju 3

i) RavnateljCentra 1

Ukupno: 30

3. PROSTORNI UVJETI ZA RAD CENTRA
3.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

U osnovnoj Skoli Centra Skoluju se u€enici s teSkocama u razvoju s podrucja grada
Krizevaca, grada Vrbovca te opcéina: Sveti Petar Orehovec, Gornja Rijeka, Kalnik i
Sveti lvan Zabno. Upis u osnovnu $kolu temelji se na Zakonu o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj Skoli ( N.N. br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. 90/11. 5/12.,
16/12. 86/12. i 94/13. ) i Pravilniku o osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju u¢enika
s teSkocama u razvoju. Skolsko podruéje obuhvaéa raspriena naselja. Ugenici putuju
javnim prijevozom, osobnim prijevozom i kombi vozilom Centra. Veéini ucenika
potreban je pratitelj. Sociometrijske i kulturne karakteristike drustvene sredine su
zadovoljavajuce. Djeca u predskolskom odgoju za sada putuju osobnim prijevozom
roditelja, jer prijevoz Skole financira MZOS, a predsSkolski odgoj grad i opdéine.
Ustrojbena jedinica predskolskog odgoja zapocela je s radom 01.10.2007.

3.2. PROSTORNI UVJETI

Centar koristi novu Skolsku zgradu, u koju smo se uselili 16.12.2002. godine.
Prostorni uvjeti zadovoljavaju, ali da bi imali dovoljno mjesta za rad u jednoj smjeni
potrebno je adaptirati tavanski prostor od 300 m2, za Sto smo napravili projektnu
dokumentaciju i troSkovnik. Realizacija se oCekuje kroz pet godina.




3.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

NAZIV PROSTORA Broj | VeliCina | Namjena u smjena- Sifra stanja
(klasi¢na ucionica, specijalizi- um? ma po razredima i (1,2,3)
rana ucionica, knjiznica, kabi- predmetima
net, dvoranai sl.)

u prvoj u drugoj | opc¢a oprema didaktiCka
POOS 7-11 DUNJA 1 28,25 3 2
RADAKOVIC .
POOS 7-11 ANA TOMASIC 1 28,25 3 2
POOS 11-14 KRISTINA 1 28,25 3 2
KRANJCEVIC
POOS14-17ALEN VITANOVIC 1 28,25 3 2
718 RO SILVlJA MAJHEN }
1,3,4,5 SNEZANA PREMUZIC 1 28,25 3 2
POOS 11-14 STRSOGLAVEC | 1 37,05 3 2
POOS 17-21 DARKO RADAK
61 8 R MIRJANA VRDOLJAK 1 36,25 3 2
RADIONICA 1 65,40 3 2
VISENAMJENSKI 1 105,60 3 2
PROSTOR
DVORANA ZA TZK 1 65,40 3 3
BLAGOVAONICA 1 49,70 3 -
KUHINJA 1 41,35 3 -
SANITARIJE 6 34,15 3 -
KINEZITERAPIJA 1 19,80 3 2
ZBORNICA 1 19,80 3 2
MEDICINSKA SESTRA 1 7,20 3 1
KNJIZNICA 1 34,10 3 2
STR.SUR.EDUK.REH. 1 16,70 3 2
TAJINIK 1 16,70 3 1
RAVNATELJ 1 19,80 3 1
LOGOPED 1 19,80 3 1
RACUNOVODA 1 13,10 3 1

3.2.2. STANJE SKOLSKOG OKOLISA
CENTAR ZA ODGOJ, OBRAZOVANJE | REHABILITACIJU KRIZEVCI — Igraliste veligine
400 m?, zelene povrSine 415 mz,parkiraliéte i vanjske komunikacije 681 m?. Gradevina 910
m? Neto iskoristiva povrsina 1351,34 m“ Ukupno 2406 m*. Opce stanje zadovoljava.

4. ZAPOSLENI DJELATNICI U CENTRU U SKOLSKOJ GODINI 2014/2015.

4.1. PODACI O UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RAVNATELJU

IME | GOD. GOD. STRUKA STUP. PREDMET
PREZIME ROD. | STAZA SKOL. KOJI
SPR. PREDAJE
1. Marija Prodan 1952. 37 profesor defektolog VILI. ravnatelj
(mentalna retardacija,
poremecaji u ponasanju)
2. Mihaela Brki¢ 1976. 15 profesor defektolog VII. Struc¢ni suradnik
- smjer rehabilitacija edukator
rehabilitator
(defektolog)
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3. Alen Vitanovi¢ 1975. 8 profesor rehabilitator VII. Ucitelj edukator-
rehabilitator
4. Snjezana Mergon 1964 25 profesor fizicke kulture VIL. ucitelj TZK
i kineziterapije
5. Kristina 1960. 30 diplomirani defektolog VII. Ucitelj edukator-
Kranjcevi¢ odgajatelj predskolske rehabilitator
djece
6. Dunja 1965. 23 Magistar socijalne VII. Ucitelj edukator-
Radakovi¢ pedagogije rehabilitator
7. Nevenka Mihalkovi¢ 1957. 31 profesor defektolog VII. struéni suradnik
Parazajda (studij oSteéenja govora i edukator -
fonetika) rehabiltator
(logoped)
8. Snezana 1970. 19 diplomirani defektolog — VII. Ucitelj edukator-
Premuzi¢ socijalni pedagog rehabilitator
9. Mirjana 1966. 12 profesor defektolog VII. “
Vrdoljak
10. Darko 1965. 21 diplomirani defektolog VII. “
Radakovic socijalni pedagog
11. Silvija Majhen 1985. 3 Magstra edukacijske VII. "
rehabilitacije
12. Dario Sokac¢ 1983. 3 profesor kineziologije VII. ucitelj TZK
13. Ana Tomasic 1982. 8 profesor rehabilitator VII. Ugitelj edukator-
rehabilitator
14. Renata Vivek BoZi¢ 1976 14 diplomirani kateheta VII. Vjerouciteljica
Rodiljni,roditeljski,
zamjena Mirta
Romstajn
15. Ksenija Cigak 1974. 0 magistra teologije Vi Vjerouditeljica,
Zamjena za
Renatu Vivek
Bozi¢
16. Tihana Doskodil 1983. 8 uciteljica razredne nastave VII. stru¢ni suradnik
s poja¢anim programom knjizni¢ar
povijesti
Diplomirani bibliotekar
17. Helena Strsoglavec 1987. 2 Magistra edukacijske Vi Ucitelj edukator-
rehabilitacije rehabilitator
18. lvana Frbezar 1981. 8 odgojitelj predskolske djece VI. odgojitel]
predskolske djece
s vecim
teSkocama
roditeljski
19. Ines Habijanec 1982. 8 odgojitelj predSkolske djece VI. odgojitelj
predskolske djece
s vecim
teSko¢ama




20. Sundcica Prugovié¢ 1983. 7 profesor rehabilitator VII. defektolog
Iv8ak predskolske djece
21. Sanela Sokac¢ 1979. 5 profesor hrvatske kulture i Vi Defektolog
sociologije predskolske djece
(zamjena za
Suncicu Prugovié¢
Iv§ak roditeljski),
4.2. PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLJU
IME | PREZIME GOD. GOD. STRUKA STUP. POSLOVI
ROD. | STAZA SKOL. KOJE
SPR. OBAVLJA
1. Marijan Antoli¢ 1951. 41 strojobravar — loZza¢ centr. SSS domar — lozac
2. Ana Topolovec 1980. 12 kuharica SSS kuharica
roditeljski
3. Zvjezdana Babic¢ 1974. 15 komercijalist SSS voditelj rac.
4. Katica Hrandek 1958. 34 strojarska struka NSS spremacica
5. Martina JeCmenjak 1970. 23 visa medicinska sestra VSS medicinska
sestra
6. Ljillana Kelek 1973. 16 specijalist - kuhar SSS kuharica
7. Ljubomir Brleg¢i¢ 1979. 14 pomocéni strojobravar NSS spremac
8. Danijela Holt 1968. 10 upravni pravnik,str.prv.j.u. VSS tajnica
9. Snjezana LjeS&anin 1973. 13 trgovac — prodavac SSS spremacica
10. Josip Tinodi 1967. 23 voza motornog vozila SSS vozal
11. Lidija Babec 1978. 9 komercijalist, SSS njegovateljica
njegovateljica
12. Sanda Konfic 1968. 9 vrtlar, osposob. za
poslove kuharice SSS kuharica,
zamjena za
Topolovec
5. ORGANIZACIJA RADA

5.1. PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA | POSEBNIM ODGOJNO-

OBRAZOVNIM SKUPINAMA

RAZREDNI ODJELI

POSEBNE ODGOJNO-
OBRAZOVNE SKUPINE

BROJ UCENIKA

(P.0.0.S.)
[ 1,1V, V 6
VI, VI 6
VILVIIL 6
7-119. (2 skupine) 12
11- 14 g. (1 skupina) 7




14- 17 g. (2 skupine) 14
17 — 21g. ( 1skupina) 8
UKUPNO: 3 R.O. UKUPNO: 6P.0.0.S. UKUPNO: 59 UCENIKA
SVEUKUPNO: R.O. ( uéenici sa LMR i utjecajnim teSkocama) - 3
P.0.0.S (ucenici sa UMR, TMR i autizmom ) -6
-9

SVEUKUPAN BROJ UCENIKA: 59

Ime i prezime razrednika R.O.i P.0O.0.S.
Dunja Radakovi¢, mag.paed.soc - 7-119gP.0.0.S.
Mirjana Vrdoljak, prof. def. - VI.- VIll. R.O.
Snezana PremuZzic, prof. def. - [.-1lI-IV.-V  R.O.
Kristina KranjCevi¢, prof. def. - 14-17g. P.O.0.S.
Alen Vitanovic, prof. reh. - 14 -17 g. P.0.0.S.
Silvija Majhen, mag.eduk.reh. - VII.- VIIl. R.O.
Darko Radakovic, prof. def. - 17-21g. P.O.O.S.
Helena Strsoglavec, mag.eduk.reh 11-149g. P.O.O.S.
Ana Tomasic, prof. reh. - 7-11g. P.O.O.S.

MARIJA PRODAN - ravnatel]
DUNJA RADAKOVIC - sindikalni povjerenik, koji je preuzeo ovlasti radni¢kog vijec¢a i
povjerenik zastita na radu izabran od strane radnika Centra.

5.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Ustrojbena jedinica predskolskog odgoja radi 07:00-17:00. Nastavni rad u Skolskoj godini
2014/2015. odvija se u dvije smijene, i to: |. smjena od 8:00 i zavrSava u 13:05, a Il. smjena
od 13:15 do 18:20. ProduZeni stru¢ni postupak traje od 12:20 do 14:50. Radionica za radnu

okupaciju odraslih Udruge za pomo¢ osobama s MR Krizevci radi u Centru od 13:00
18:00.

do

UcCenici putnici i pratitelji ostvaruju pravo na placeni prijevoz (MZOS). UCenici se hrane u
Skolskoj kuhiniji (topli obrok) uz sufinanciranje MZOS-a, grada Krizevaca, te opc¢ina i roditelja.

Dezurstva ucitelja organizirana su prema rasporedu rada Skole.

Obroci: 09:35 topli obrok, 10:30 topli obrok, 13:05 ru€ak za PSP, 14:15 topli obrok (za II.

smjenu).
Obroci u vrtiéu: 07:00 zajutrak, 08:30 dorucak, 12:00 ru¢ak, 15:00 uzina.

10




5.3. RASPORED SATI

DARIO SOKAC
SAT PON VITANOVIC ALEN
ALEN UTO SRI CET PET
ALEN 1. BOS USiuo USiuo USIuo
: ANA 2. KOM KOM KOM KOM
4. SNEZANA ALEN ANA 3. RO KREA BOS KREA
5. DARKO SNEZANA MIRJANA DARKO ) KREA SOC RO BOS
6. 1IZVAN MIRJANA ALEN DARKO 5 RO RO RO
T 1IZVAN SILVIJA PSP 6. RO
2. PSP SILVIJA PSP T PSP
3. 2. PSP
4. 3.
S. 4.
6. 5.
6.
MERGON SNJEZANA
: 10 i i KRANJCEVIC KRISTINA
> | | | SAT PON UTO SRI CET _EET
3. KRISTINA KRISTINA | KRISTINA [ KRISTINA USIUG UKi,'gE lfé’é\f_\ USIuo UsIuo
4. KINEZI KINEZI | |
5. DUNJA DUNJA DUNJA KINEZI KINEZI -
6. DUNJA DUNJA KINEZI KINEZI =
L HELENA HELENA KINEZI HELENA KINEZI 5.
2. KINEZI HELENA KINEZI =
3. 2.
4.
5. <
5 4.
- 5.
BOZIC VIVEK RENATA =
SAT PON uTto SRI RADAKOVIG DUNJA A ]
L SAT PON uTO SRI CET PET
2. USIUO USIUO KOM USIUO USIUO
3. KOM KREA KREA KOM KOM
4. DUNJA ANA SNEZANA BOS SOC BOS BOS RO
5. ALEN ALEN DUNJA
6. ANA SNEZANA RO RO RO
1 HELENA
2.
3.
4.
5.
6.
VRDOLJAK MIRJANA
SAT PON UTO SRI CET PET CICAK KSENIJA
L PRI DRU PRI DRU PRI SAT PON SRl
2. HRV HRV DRU HRV HRV 1
3. MAT TK MAT TK MAT 2
1. TK TK GLA TK SR 3
5. LIK IZVAN 4 KRISTINA
3 K 5 MIRJANA KRISTINA
= 6 MIRJANA
> 1 SILVIJA
3. 2
4. 3 SILVIJA
5. 4
5 5
6
RADAKOVIC DARKO
SAT PON UTo SRI CET PET TOMASIC ANA
T USIUG KOM USIUG KOM USIUG SAT PON Uto SRI CET PET
5 S0C PALV ROM PELV PSLY 1 USIUO USIUO USiuo KOM USIUO
5 ) ) 20 70 ) 2. KOM BOS KOM BOS KOM
2. 170 1Z0 1Z0 1ZO 120 3. RO
5. 120 BOS 120 1 4.
8. | 2'
1 -
2. L
3. 2
1. 3.
5. 4.
6. 5.
6.
SILVIJA MAJHEN A
SAT PON UTO SRI CET PET PREMUZIC SNEZANA
SAT PON UTO SRI CET PET
L PID HRV PID MAT PID
. 2. HRV HRV HRV PPDP HRV
4. 3. MAT LIK MAT TK/PPDP. MAT
5. 4. LIK
6. 5. SR
T PRI PRI PRI 6. PPDP
2. HRV HRV DRU DRU
3. MAT GLA DRU VI HRV
4. LIK TK MAT HRV MAT
5. LIK TK TK TK SR )
6. 1ZVAN \ \ 4.
5.
6.
HELENA STRSOGLAVEC A
SAT PON UTO SRI CET PET
i
2.
3.
4.
5.
6.
T
2. uSIuo KOM usIuO uSIUO
3. KOM RO usiuo RO KOM
4. BOS RO KOM RO BOS
5. RO SoC BOS KREA RO
6. KREA KREA
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PSP

SAT

PON

uTo

SRI

CET

PET

ALEN

KRISTINA

MIHAELA

DARIO

MIHAELA

DARIO

MIHAELA

DARIO

MIHAELA

B I I Ll el Bl Bl IS I

5.4.GODISNJI KALENDAR RADA

Mjesec

Broj dana

radnih

nastavnih

Dogadanja

Blagdani i nenastavni dani

polugodiste
od 8.9.2014.

do
23.12.2014.
god.

22

17

8.9.14.pocetak
nastave
29.9-5.10.tjedan
cjeloZivotnog u€enja

22

21

5.10.14. DAN
UCITELJA

9.10.14. PEDAGOSKI
DAN

15.10.14. DAN KRUHA
COOR

17.10.14. JESENSKA
PRICA

22.10.13. MED.DAN
SKOLSKIH KNJZNICA

8.10.14. DAN NEOVISNOSTI
9.10.14.PEDAGOSKI DAN

XL

20

20

18.11.14. DAN
SJECANJA NA
VUKOVAR

1.11.2014. SVI SVETI

XII.

21

17

3.12.13.
MEDUNARODNI DAN
OSOBA S POSEBNIM
POTREBAMA

DAN OTVORENIH
VRATA COOR

5.12.14. SV.NIKOLA
12.12. BOZICNI SAJAM
19.12. PRIREDBA ZA
BOZIC

25.12.14. BOZIC
26.12.14. SV. STIEPAN

UKUPNO I. pol

ugodiste

85

75

ZIMSKI ODMOR UCENIKA OD
24.12.2014. DO 9.01.2015.

polugodiste
od 12.1.2015.

do 16.6.
2015. god.

20

15

IGRE NA SNIJEGU
SETNJA GRADOM

1.1.15. NOVA GODINA
6.1.15.SV.TRI KRALJA

20

20

13.2.15.
VALENTINOVO
17.2.15. POKLADE
28.2.MEBDUNARODN
I DAN RIJETKIH
BOLESTI

22

20

21.3.15. DOWN
SINDROM

26.3.15. LJUBICASTI
DAN

27.3.15. USKRSNI
OBICAJI

PROLJETNI ODMOR ZA
UCENIKE OD 30.3. DO 3.4.2015.

21

18

2.4.15. SVJETSKI DAN
SJESNOSTI O
AUTIZMU

22.4.15. DAN
PLANETA ZEMLJE
24.4.15. DAN GRADA

5.4.15. USKRS

6.4.15. USKRSNI
PONEDJELJAK

1.4.D0 3.4.2015 PROLJETNI
ODMOR ZA UCENIKE

20

20

4.5.15.SV.FLORIJAN
5.5.15. NAC.DAN
OSBA S
CEREBRALNOM
PARALIZOM

6.5.15 VUKOVAR
TERENSKA NASTAVA
8. RAZRED

1.5.15.MEDUNARODNI
PRAZNIK RADA
19.5.15. DAN CENTRA IZLET
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19.5.15. DAN CENTRA

12.6.15. MALO VELIKO

4.6.15. TJELOVO

5.6.15.

22.6.15. DAN ANTIFASISTICKE
BORBE

VI. 19 10 SPRAVISCE 25.6.14. DAN DRZAVNOSTI
OD 13.7.15.
VII. 8 - GODISNJI ODMORI
5.8.15.DAN DOMOVINSKE
ZAHVALNOSTI
VIII. 5 - 15.8.15. VELIKA GOSPA
UKUPNO II. polugodiste 135 103
UKUPNO: 220 178
Blagdani koji ne padaju u subotu i nedjelju

- 08.10. 2014 Dan neovisnosti - srijeda
- 25.12. 2014.Bozi¢ - Cetvrtak

- 26.12. 2014.Sveti Stjepan - petak

- 01.01.2015. Nova godina - Cetvrtak
- 06.01.2015. Sveta tri kralja - utorak

- 06.04. 2015.Uskrsni ponedijeljak

- 01.05. 2015.Praznik rada - petak

- 04.06. 2015. Tijelovo

- 22.06. 2015. Dan antifisisticke borbe-ponedijeljak

- 25.06. 2015. Dan drzavnosti- ¢etvrtak

- 05.08.2015. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti - srijeda

Blagdani koji padaju u subotu i nedjelju

-01.11.2014. Svi sveti
- subota

- 15.08.2015. Velika gospa
- subota

GRADSKI BLAGDANI

- 24.04.2015. Dan Grada
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5.5. PLAN ORGANIZIRANJA KUTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

SADRZAJ RADA

VRIJEME - MJESEC

UCITELJI

Estetsko uredenje zivotne i radne
sredine
Tjedan cjelozivotnog u€enja

rujan — lipan;

29.9.-5.10.

Razredni ucitelji uz kreativne
radionice

Helena Strsoglavec i Mihaela
Brkic

Jesenska pri¢a i Dani kruha
- izlozba u gradu
- svetkovina u COOR

15.10. svetkovina u COOR
17.10. §tand u gradu

Renata Vivek BoZi¢, -za
svetkovinu u Skoli te U&. Zadruga-
Mirjana Vrdoljak, Silvija Majhen i
ucitelji, vrtic-Ines Habijanec za
svetkovinu u COOR

Mjesec knjige

- izrada stranicnika

- radionica u $k. knjiznici
- posjet knijiznici ,Franjo
Markovi¢

22.10.posjet knjiznici ,Franjo
Markovic*

Tihana Doskodcil, Mirjana
Vrdoljak, Kristina Kranj€evic,
Snezana Premuzi¢ i Mihaela Brkié

Svi sveti
Dan sjec¢anja na Vukovar
ObrtniCki sajam

18.11. paljenje svijea
i obiljezavanje plakatom
7.-9.11.

Mirjana Vrdoljak i razredni
ucitelji
Razredni ucitelji

Medunarodni dan osoba s
posebnim potrebama i dan
otvorenih vrata COOR

3.12. Dan otvorenih vrata

Ravnateljica, Mihaela Brkic i
razredni ucitelji, Renata Vivek
Bozi¢ i UE. Zadruga, vrti¢-
odgoijitelji i defektolog

Svezi Nikola
Bozi¢
Nova godina

- 5.12. priredba u COOR

- 12.12. Boziéni sajam

- 19.12. BozZi¢na priredba

- Helena Strsoglavec, Dario Sokac¢
i Alen Vitanovi¢

- Mirjana Vrdoljak, Silvija Majhen,
Ranata Vivek Bozié, razrednici i
roditelji

- Snezana Prmuzi¢, Darko
Radakovi¢, Dunja Radakovic,
razrednici, odgojiteljice i
defektolog iz vrti¢a

Igre na snijegu

Igre na snijegu ili na
Skolskomigralistu

Snjezana Mergon, Dario
Sokac, odgoijiteljice i defektolog
u vrticu

Valentinovo

13.2. Valentinovo

Razredni ucitelji

Poklade

17.2. Poklade

Ana Tomasic i razredni ucitelji

Medunarodni dan rijetkih
bolesti

28.2. Medunarodni dan
rijetkih bolesti

Mihaela Brki¢ i Helena
Strsogalevc

Dan za osobe s DOWN
sindromom

21.3.-obiljezavanje Dana
za osobe s Down
sindromom

Kristina KranjCevi¢, ravnateljica
Mihaela Brki¢, Dunja
Radakovic¢ i razredni ucitelji

LjubiCasti dan

Uskrsni obi¢aji

26.3. Ljubicasti dan-
besplatna podjela bedzeva:
Grad Krizevci, Crveni kriz

27.3. Uskrsni domjenak u
suradnji sa SS ,lvan
Seljanec*

Darko Radakovi¢, Mirjana
Vrdodjak i Silvija Majhen-izrada
bedZeva

Tihana Doskocil, Mihaela Brkic,
ravnateljica, Dario Sokac i
Snjezna Mergon

Svjetski dan svjesnosti 0
autizmu

2.4. svjetski dan svjesnosti
0 autizmu

Razredni ucitelji
Svi
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Dan planete Zemlje

22.4 Dan planeta Zemlje

Ana Tomasié

Dan grada

24.4. utrka ulicama Grada
Izlozba likovnih radova u
holu COOR

Snjezana Mergon, Dario
Sokac, razredni ucitelji, Tihana
Doskocil i Martina JeCmenjak

Nacionalni dan osoba s
cerebralnom paralizom

5.5. Dan osoba sa
cerebralnom paralizom

Helena Strsoglavec i razredni

uditelji

Vukovar

6.5. terenska nastava u
Vukovar

Mirjana Vrdoljak i Silvija
Majhen, 8. Razredi, kombi

Dan Centra

19.5.Dan centra-priredba

Alen Vitanovi¢, Dunja
Radakovi¢, Ana Tomasic,
Snezana Premuzi¢, Tihana
Dosko¢il, Mihaela Brki¢ i

ravnateljica

Malo spravisSce

12.6. Malo spravisce

Dario Sokac, Helena
Strsoglavec, ravnateljica i
Martina JeCmenjak

6. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA CENTRA

6.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA |
POSEBNIM ODGOJNO-OBRAZOVNIM SKUPINAMA

Razredni odjeli:

GODISNJI BROJ SATI NASTAVE

PERP, REHABILITACIJSKI PROGRAM

NASTAVNI UKUPNO
PREDMET]I PLANIRANO
VI, VIII RO
I, 1, IV. R.O. VILVIII RO
Hrvatski jezik 175 280 455
Likovna kultura 70 140 210
Glazbena kultura 35 70 105
Matematika 140 210 350
Priroda i drustvo 105 - 105
Priroda - 210 210
Drustvo - 210 210
Tehnicka kultura - 350 350
TZK 75 140 215
PERP 105 - 105
Izvannastavna akt. 75 70 145
Izborna, vjeronauk 75 140 215
SVEUKUPNO 2675
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Posebne odgojno-obrazovne skupine

GODISNJI BROJ SATI NASTAVE
ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
ODGOJNO-OBRAZOVNA UKUPNO
PODRUCJA 7-11g. 11-14 g. 14-17 g. 17-21g. | PLANIRANO
2 skupine 1 skupina | 2 skupine 1 skupina

Upoznavanje $kole i uze okoline 280 140 280 105 805
Briga o sebi 210 105 280 70 595
Komunikacija 280 140 280 105 805
Socijalizacija 70 35 70 35 210
Razvoj kreativnosti 140 105 210 - 455
Izobrazba u obavljanju poslova - - - 420 420
Tjelesna i zdravstvena kultura 420 210 280 105 1015
Radni odgoj 280 210 420 - 910
Organizirano provodenja - - - 105 105
slobodnog vremena
Vjeronauk 140 70 140 - 350

SVEUKUPNO 5670

6.2. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE, IZLETA | EKSKURZIJA

Razrednici ¢e prema naputku o provedbi izleta i ekskurzija na roditeljskim sastancima

pravovremeno upoznati roditelje s planiranim sadrzajima. Povjerenstvo ¢e izabrati

najpovoljniju ponudu i dogovoriti toéna mjesta izleta i sve ostale potrebne odrednice.

6.3. POSEBNA EDUKACIJSKO-REHABILITACIJSKA POMOC (PERP)

RAZRED BROJ NAZIV IME | PREZIME GODISNJI
UCENIKA PROGRAMA UCITELJA FOND SATI
[ LIV, V 6 PERP obuhvaca razvoj SNEZANA PREMUZIC 105
spoznaje, perceptivno
motori¢kih sposobnosti,
kreativnosti i socijalizacije
P.0.0.S 2 PERP ANA TOMASIC 70
7-11g
P.0.0.S 2 PERP HELENA 35
7-11g STRSOGLAVEC
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6.4. PLAN IZBORNE NASTAVE, IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH

DRUSTAVA, DRUZINA | SKUPINA

NAZIV AKTIVNOSTI BROJ GOD. IZVRSITELJI

UCENIKA | BROJ

SATI

Kreativna radionica 7 35 Silvija Majhen
Kreativna radionica 8 35 Mirjana Vrdoljak
Ekoloska skupina 8 70 Snezana Premuzié
Sportski klub 10 70 Dari Soka¢
Vieronauk (izborni predmet) 19 219 Ksenija Ci¢ak
Vieronauk (izborni predemet) 32 365 Renata Vivek Bozi¢
Uéeni€¢ka zadruga 43 148 Renata Vivek Bozi¢

7. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Program rada profesionalne orijentacije ove Skolske godine odvijat ¢e se u dvije cjeline:
1. Program profesionalnog informiranja i usmjeravanja u€enika
2. Program rada s roditeljima

7.1. PROGRAM PROFESIONALNOG INFORMIRANJA | USMJERAVANJA UCENIKA

SADRZAJ RADA NOSITELJ RAZRED VRIJEME
AKTIVNOSTI REALIZACIJE
SISTEMATSKO UPOZNAVANJE
RAZVOJA, INTERESA | SPOSOBNOSTI
UCENIKA
- u rubriku ,opisno pracenje i primjedbe” razrednik, 1.-8. rujan - prosinac
u imeniku ucenika biljeziti osnovne &lanovi
informacije koje su bitne za uspjeSan Razrednog
rad na profesionalnoj orijentaciji: vijec¢a
- izrazite sklonosti i sposobnosti
- postignute rezultate u izvannastavnim i
izvanskolskim aktivnostima voditelji INA

- eventualna ograni¢enja u mogucénosti
izbora daljnjeg obrazovanja, odnosno

Zzanimanja

PROFESIONALNO
USMJERAVANJE

INFORMIRANJE |
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a) informiranje u redovnoj nastavi

ucitelji 1.-8. prosinac-

- potrebno je da ugitelj u procesu razredne i sijecanj
planiranja i programiranja sadrzaja u predmetne
odredenom nastavnom predmetu nastave
“otkrije” profesionalne informacije koje
sadrzi sama nastavna grada i iskoristi ih
u profesionalnom informiranju ucenika

b) informiranje na satovima razrednog
odjela razrednici 1. — 4. veljaca-travan;

- U razrednoj nastavi ucitelj samostalno
odabire teme prema razvojnim i usitelji,
psihofizickim  mogucénostima  djece, str. suradnik
str.sur. defektolog predlaze ostvarivanje edukator-

sljedeceq: rehabilitator

- Tko sve radi u Skoli

- Kako pomazem roditeljima

1. razred

- U mojem mijestu ljudi rade ....

- Radom do uspjeha

2. razred

- Sto bih Zelio biti

- Gost naSeg razrednog odjela

3. razred

- Sto me zanima

- Rastemo i razvijamo se
4. razred

U viSim razredima:

- Zanima li vas Cime se bavim u slobodno
vrijeme — pogledajte i poslusajte
- Sto znadi biti odgovoran prema radu

- Nasi interesi i sposobnosti se 5. razred sijecanj
medusobno razlikuju
- Razmisljam o budu¢em zanimanju

- Gdje sve ljudi rade - upoznajmo 6. razred veljaga
ustanove i poduzeca u naSem mjestu
- Zanimanje koje me najviSe privlaci

- Uskladujemo Zelje, sposobnosti i 7. razred ozujak
mogucnosti

- Pitamo - razgovor — profesionalno
obavjeSc¢ivanje i usmjeravanje Sto i
kamo nakon osnovne Skole 8. razred prosinac

- Gdje i kako ¢u se Skolovati sviban;

- Postat ¢u ...
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c)

d)

izborna nastava

pruza se mogucénost ucenicima za
razvijanje  vlastitih  sposobnosti i
realizaciju ocjena tih sposobnosti i
mogucnosti

ove Skolske godine izborna nastava
izvodi se iz vjeronauka

izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti

kreativne radionice

oblici profesionalnog informiranja

razgovor - individualno s ucenicima
suzenih mogucnosti izbora zanimanja

samostalni radovi uCenika — pismeni i
likovni radovi

teme za pismene i likovne
odabiru predmetni ucitelji

radove

ISPITIVANJE PROFESIONALNIH ZELJA,
NAMJERA | INTERESA

pomocu ankete (obrada i analiza
rezultata te izdvajanje u€enika kojima je
potrebna dodatna stru¢na pomoé¢ kod
savjetovanja)

PROFESIONALNO SAVIJETOVANJE

organizira se za ucenike kojima nisu
dovoljni oblici profesionalnog
informiranja u  Skoli - wuenici s
teSko¢ama u razvoju,

obvezni sistematski pregled ucenika
8. razreda

uditelji

ucitelji,
voditelji

razrednik,
struéni suradnik
edukator-reh.

ugitel

str. sur.
edukator-reh
sluzba za PO

Struéni sur.
edukator-reh.
sluzba za PO

Zavod za javno
zdravstvo
Medicinska
sestra

rujan-lipanj

rujan-prosinac
prosinac-lipanj

svibanj - lipanj

svibanj-lipan;j

prosinac

travanj,
svibanj,
lipan;

ozujak, travanj
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7.2. PROGRAM RADA S RODITELJIMA

SADRZAJ RADA NOSITELJ RAZRED VRIJEME
AKTIVNOSTI REALIZACIJE
suradnja s roditeljima radi prikupljanja | str. sur. edukator- 1.-8. rujan
relevantnih podataka o ugenicima rehabilitator, P.0.0.S.
razrednici
analiza odgojno-obrazovnog razrednik 1. -8. listopad,
napredovanja ucenika prosinac, sviban;
i lipanj
psihicki razvoj djeteta (zajednicki rad u | S Sﬁr-b.eﬂ“"ator' 1.-8 ozujak
bitelji) reha ||ta'Fo_r,
0 razrednici
str. sur. . .
razvitak radnih navika i navika ucenja, defektolog, 1.-8. S\_/lbam
odnosa i stavova prema radu razrednici lipanj
utjecaj roditella na razvitak djecjih | str. sur. edukator-
interesa rehabilitator 1.—-8. svibanj
razrednici lipan;
bitne  karakteristike  $kolovanja u strr.skt:r.beiﬁtulia:or- 8. o
srednjim  $kolama  (kriteriji  upisa, ?agredrﬁc?, svibanj
;noorguiéorgz’lt(i) stipendiranja, smjestaja u | ¢ ;5pa 2za F’,O
. L o str. sur. edukator-
pedagoska radionica za roditelje rehabilitator 38 .
samovrednovanje travan;
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8. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA

SADRZAJ RADA VRIJEME NOSITELJ
REALIZACIJE
- preventivna zdravstvena zastita, cijepljenje 11. Dom zdravlja
uCenika 8. razreda (difterija, Krizevci
tetanus i djecja paraliza) med. sestra Centra

- cijepljenje u€enika 1. razreda

- briga za uéenike sa zdravstvenim tedko¢ama 9. -6. Dom zdravlja u
suradnji sa Skolom
- zadovoljavanje socijalnih potreba o
- pruzanje usluga socijalnog rada 9.-6. medicinska sestra
- mijere porodiéno — pravne zastite

- briga za ucenike u stanju socijalno — zastitne

potrebe o

- briga za ucgenike kojima je jedan roditelj strucni sur. edukator-
poginuo ili je invalid rata rehabilitator

- pomladak Crvenog kriza ¢e sudjelovati u 10. strucni suradnik
humanitarnoj akciji koju organizira gradski edukator-rehabilitator
Crveni kriz

- u &koli je organizirana prehrana za sve 9 _6 voditelj Skolske
udenike, te besplatna prehrana za ugenike u kuhinje, kuharice
stanju socijalno — zastitne potrebe med. sestra

- higijensko — estetsko uredenje unutarnjeg i Tiiekom ) |V9|S”te|j

ekologke grupe

vanjskog prostora Skole godine

Dom zdravlja
Krizevci
med. sestra

- preventivna zdravstvena zastita, cijeplienje | 19 12 is. mj.
uCenika 6. razreda (hepatitis B) ’

- cijepljenje u€enika 2. razreda «
(tuberkulinski test i cijepljenje protiv TBC) 10

- preventivna zdravstvena zastita, cijepljenje

uGenika 7. razreda (tuberkulinski test i Dom zdravija

S . 10. Krizevci

cijepljenje protiv TBC) med. sestra

- sistematski pregled za u€enike 3. razreda 1 «
(ciljani: vid na boje) '

- pregled: deformacija kraljeznice i tjelesna 3 «
visina za u€enika 6. razreda '

- predavanje: “Zdrava prehrana” — 3. razred 1 «

- predavanje o zaraznim bolestima 11 «

- sistematski pregled za u€enike 5. razreda 2
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sistematski pregled za u€enike 8. razreda
predavanje za ucCenike 7. i 8. razreda o
Stetnim posljedicama pusenja i konzumiranja
alkohola i droga

jednodnevni rekreativni izlet za ucenike 1.
razreda — razgledavanje mjesta

jednodnevni rekreativni izlet za u€enike nizih
razreda

predavanja za ucenike svih razreda o Stetnim
posljedicama puSenja i konzumiranja alkohola

jednodnevni rekreativni izleti za ucenike 2.
razreda

organizacija prijevoza uc€enika za iducu
Skolsku godinu

projekt shema Skolskog vo¢a-MZOS

11., 12.

Str.sur eduk.reh,
medicinska sestra

razrednici

razrednici

medicinska sestra,
str. sur. eduk.reh.

razrednici

ravnatelj, medicinska
sestra, prijevoznik,

Upravni odjel za drust.
str. sur. eduk.reh.
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9. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA CENTRA

9.1. TJEDNO | GODISNJE ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA
CENTRA (ucitelji edukatori rehabilitatori, ucitelji TZK, vjerougitelji, stru€ni
suradnici i ravnateljica)

Red. | Imei prezime Razred Redovna | Rad Dop. Dod. INA | Ukupno | Ostali
broj | uditelja Predmet koji | nastava | razrednika | Nastava | nastava neposr. | poslovi UKUPNO
predaje PERP rad
Tjedno | Godisnje
1. | Mirjana VL9 i 21 2 1 24 16 40 1760
Vrdoljak VIl
2. | Silvija VIl 21 2 1 24 16 40 1760
Majhen VI
3. | SneZana LILIViV |17 2 3 2 24 16 40 1760
Premuzic¢
4. | Kristina P.0.0S. 22 2 24 16 40 1760
Kranjéevi¢ | 14-179
5. | Alen P.0.0S. 22 2 24 16 40 1760
Vitanovi¢ | 14-17 ¢
6. | Ana P.0.0S. 20 2 2 24 16 40 1760
Tomasié 7-119g
7. | Helena P.0.0S. 21 2 1 24 16 40 1760
Strsoglavec | 11-14 g
8. | Dunja P.0.0.S. 18 2 Sin.pov 25 16 41 1760
Radakovi¢ | 7-119 r.v,pznr
3+2
9. | Darko P.0.0S. 24 2 26 16 42 1760
Radakovi¢ | 17219
10. | Snjezana TZK 22 2 |24 16 40 1760
Mergon
11. | Dario TZK 22 2 24 16 40 1768
Sokacé
12. | Renata Vjeronauk | 10 2 12 8 20 880
Vivek
Bozié¢
13. | Ksenija Vjeronauk | 6 6 4 10 440
Citak
Red. | Ime i prezime | Radno mjesto | Radno vrijeme | Broj sati Broj sati godis$nje
broj | radnika (od - do) tjedno
1. | Marija Ravnateljica 7:00-15:00 40 1760
Prodan Centra 11:00-19:00
(utorak i Cetvrtak)
2. | Mihaela Brki¢ | Struéni 08:00-14:00 40 1760
suradnik 12:00-18:00
edukator (srijeda i petak)
rehabilitator
3. | Tihana Strucni 08:00 do 14:00 20 880 prema rasporedu 20
Doskoéil suradnik sati radi u V.OS Bjelovar
knjiZni¢ar
4. | Nevenka Struéni 08:00 -14:00 40 1760
Mihalkovié¢ suradnik
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| Parazajda | logoped | | |

Nastavni proces u posebnoj ustanovi u kojoj se provodi osnovnoskolsko obrazovanje
organiziran je na principu razredne nastave, tako da vecinu predmeta u jednom
razrednom odjelu odnosno P.O.0.S. predaje jedan ucitelj edukator-rehabilitator, a
TZK i vieronauk predaju ucitelji TZK-a i vjeroucitelji.

Dunja Radakovi¢ je sindikalna povjerenica koja je preuzela ovlasti radniCkog vijeca i
povjerenik zastite na radu izabrana od strane radnika Centra, ima prekovremeno 1
sat tjedno. Prekovremeni rad od 1 sat prijavljen je prosvjetnoj inspekciji.

Darko Radakovi¢ radi u P.O.0.S. 17-21. Prema nastavnom planu i programu odgoja i
osnovnog Skolovanja u€enika na stupnju umjerene i teZze mentalne retardacije ima 24
sati redovne nastave s u€enicima i 2 sata rad razrednika ukupno neposrednog rada
26, tako da ima 2 sata prekovremeno tjedno.

Vjerouciteljica Renata Vivek BoZi¢ koristi pravo narad s polovicom punog radnog
vremena umjesto roditeljskog dopust, u COOR zasnovan radni odnos na nepuno
radno vrijeme 30 sati tjedno, Vivek BoZi¢ u sk.god 2014/2015. zaduZena s 20 sati
Ksenija Ciéak zamjenjuje ju 10 sati tjedno.

9.2. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U CENTRU | NJIHOVIM ZADUZENJIMA

IME | POSLOVI KOJE | BROJ RADNO
PREZIME STRUKA OBAVLJA SATI VRIJEME
TJEDNO/
GODISNJE

Marijan strojobravar — | Domar-lozac Pon 07:00-
Antoli¢ loZac centr. 15:00

grijanja 40/2088 U-p  07:00-

14:30, dez 1+1
sat S/IN

Zvjezdana komercijalist voditelj 07:30 -15:30
Babi¢ raCunovodstva 40/2088
Katica tehnicki crta€ spremacica 07:00-15:00
Hrandek 40/2088
Ana kuharica kuharica Zamjena
Topolovec roditeljski | Sanda Konfic
Kelek kuharica kuharica 07:00-15:00
Ljiljlana 40/2088 08:00-16:00
Ljubomir pomocni spremac 10:00-18:00
Brleci¢ strojobravar 40/2088
Danijela upravni pravnik | tajnik 07:00-15:00
Holt 40/2088
Snjezana trgovac- spremacica 12:00-20:00
LjeS€anin prodavac 40/2088
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Josip Tinodi | vozag vozacl 06:30-08:30
motornog 20/1044 12:00-14:00
vozila

Lidija Babec | komercijalist njegovateljica 06:30-14:30
njegovateljica 40/2088 10:50-11:20

Martina Visa Medicinska 08:00-16:00

Je€menjak | medicinska sestra 40/2088 pon/pet
sestra 07:30-15:30

u,s,C

Sanda Osposobljena | kuharica 40/2088 07:00-15:00

Konfic za kuharicu, 08:00-16:00
vrtlar Za Topolovec

10. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA

| ORGANA

UPRAVLJANJA

10.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA | RAZREDNIKA

10.1.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

SADRZAJ RADA NOSITELJ VRIJEME
REALIZACIJE
- Uskladivanje organizacije nastave za Skolsku - ravnatel] kolovoz
godinu 2014/2015: redovna nastava, izborna,
dopunska, slobodne aktivnosti
- ZaduZenja i obveze uditelja, pedagoska
dokumentacija
- Izbor stru¢nih organa Skole
- Program struénog usavrSavanja ucitelja i
stru¢nih  suradnika za Skolsku godinu
2014/2015.
- Utvrdivanje prijedloga GodiSnjeg plana i - ravnatelj, strucni rujan
programa rada Skole suradnik edukator
- Kulturna djelatnost sSkole — zaduzenja uCitelja rehabilitator
(svetkovine, priredbe, ucenicki Skolski list)
- lzvjeSc¢e o uvidu u pedagoske dokumentacije
- Pripreme za obiljeZzavanje boziénih blagdana i
Nove godine (imenovanje radne skupine) - udcitelji studeni
- Analiza rezultata rada u prvom obrazovhom - ravnatelj, str. sijeCan;j

razdoblju  Skolske godine 2014/2015. i
odrednice za unapredenje rada
Analiza rada struénih kolegija Skole

Plan Skolskih ekskurzija

suradnik edukator-

rehabilitator
(defektolog)
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- Pripreme za smotre, susrete i natjecanja - ucitelji i str. sur. veljaca
edukator-
rehabilitator
(defektolog)
- Priprema za obiljezavanje Dana Centra - uCitelji [ str. travanj
(imenovanje radne skupine) suradnik eduk.-
reh.(defektolog)
- Uspjeh u€enika na kraju nastavne godine - ravnatelj, str. sur. lipan;
- Razmatranje i izricanje pedago$kih mjera eduk.reh.(def.)
- Imenovanje komisija za formiranje razrednih
odjela i odgojno-obrazovnih grupa
- Organizacija rada za Skolsku godinu - ravnatelj, strucni srpanj
2015/2016.— prijedlog suradnik edukator-
rehabilitator (def)
- lzvjeS¢e i analiza rezultata rada na kraju - ravnatelj, struéni kolovoz
Skolske godine 2014/2015. suradnik e.r.
defektolog
- u postupku izbora i imenovanja ravnatelja ¢lanovi
iz redova uciteliskog vijeta na sjednicama
Skolskog odbora iznose stajalista tijela koje ih je
imenovalo, stajaliSte se dostavlja pisani zaklju¢ak
Skolskom odboru.
10.1.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA
SADRZAJ RADA NOSITELJ VRIJEME
REALIZACIJE
1. SJEDNICA RV - razrednici, strucni studeni
- uspjeh u€enika suradnik edukator-
- osvrt na suradnju s roditeljima rehabilitator
- razno defektolog, ravnatelj
2. SJEDNICA RV - " sijenja
- uspjeh u€enika na kraju |. polugodista
- realizacija nastavnog plana i programa
- osvrt na suradnju s roditeljima
- pedagoske mjere
- razno
3. SJEDNICA RV " ozujka

uspjeh ucenika prije proljethog odmora

osvrt na suradnju s roditeljima i ¢lanovima
strucnog tima Skole

prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha ucenika
do kraja Skolske godine

razno
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SJEDNICA RV - "
uspjeh ucenika na kraju Il. polugodista

profesionalna orijentacija ucenika i tekuci
problemi

realizacija nastavnog plana i programa

pedagoske mjere

razno
SJEDNICA RV - razrednici, strucni
Uspjeh u€enika na kraju Il. polugodista suradnik edukator-

rehabilitator
defektolog, ravnatel

Sjednice RV za planiranje

Sjednice RV za planiranje odrzavat ¢e se tromjeseéno.

10.1.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

1.

SURADNJA S RODITELJIMA

roditeljski sastanci, analiza uspjeha, obavijesti o uspjehu
individualni razgovori s roditeljima
pedagosko-psiholoSke teme vezane uz dob uc€enika

travanj

lipnja

sastanci s grupom roditelja zbog poteSkoc¢a u u€enju i smetnji u ponasanju — ukljucivanje

roditelja u organiziranje i izvodenje izleta te ozna¢avanje odredenih blagdana

SURADNJA S UCENICIMA

analiza i pracenje rada uéenika i njihovih postignucéa
rad s u€enicima i pomo¢ u svladavanju nastavnih sadrzaja

organiziranje izvanucioni€ke nastave, izborne nastave i izvannastavnih aktivnosti

organiziranje posjeta kinu, kazaliSnim predstavama, izloZzbama
obiljeZzavanje vjerskih, drzavnih i Skolskih blagdana

razvijanje kulturnih, radnih i higijenskih navika

proSirivanje opce kulture ponasanja i prometne kulture
razvijanje interesa i navika Citanja knjiga i ucenickih listova
sudjelovanje u humanitarnim akcijama organiziranim u Skoli
organiziranje poludnevnih i cjelodnevnih izleta

SURADNJA SA STRUCNIM ORGANIMA U SKOLI I IZVAN NJE
upoznavanje i analiza uspjeha ucenika na sjednicama RV
sjednice Uciteljskog vijeca

suradnja sa Domom zdravlja, Centrom za socijalni rad — po potrebi

SURADNJA SA STRUCNIM TIMOM

suradnja s ravnateliem Skole, pedagogom, socijalnim radnikom,
knjiznicarom, te tajnikom i blagajnikom Skole

logopedom,
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5. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
- Godisnji plan i program rada

- mjesecno, tjedno i dnevno pripremanje za nastavu

- vodenje dnevnika rada

- pracenje rada i ocjenjivanje uCenika, vodenje imenika uéenika, po potrebi i dosjea

uéenika

- pismeno izvjestavanje roditelja o uspjehu ucenika tijekom Skolske godine

- vodenje mati¢ne knjige Skole

OPCI CILJEVI:

- razvijanje humanih meduljudskih odnosa (odnos prema roditeljima i starijima, ponaSanje
za vrijeme nastave, sudjelovanje u raznim akcijama)
- razvijanje osjecaja za zastitu ovjekove okoline (navikavati u€enike da paze na CistoCu i
urednost prostorija, razvijati kod u€enika osjecaj za lijepo, organizirati akcije CiS¢enja
ucionice i okolisSa Skole, razvijati i njegovati pozitivhe odnose prema urednosti i higijeni...)

10.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA | SKOLSKOG ODBORA

10.2.1. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

SADRZAJ RADA

NOSITELJ

VRIJEME
REALIZACIJE

Vije€e roditelja raspravlja o
pitanjima znacajnim za zivot i rad
Centra te daje misljenja i prijedloge
uvezi:
- prijedloga Skolskog kurikuluma,
- Godisnjeg plana i programa rada,
- izvje$¢a ravnatelja o realizaciji Skolskog
kurikuluma, Godis$njeg plana i programa rada
Skole,
- s prituzbama roditelja vezanih za odgojno-
obrazovni rad,
- mjera za unapredenje obrazovnog rada,
- s organiziranjem izleta, ekskurzija, Sportskih
natjecanja i kulturnih manifestacija,
- s vladanjem i ponasanjem ucenika u
Centru i izvan njega,
- s uvjetima rada i poboljSanjem uvjeta
rada u Centru,
- s osnivanjem i djelatnosti u€enickih
udruga te sudjelovanjem ucenika u
njihovu radu,
- sa socijalno-ekonomskim polozajem
ucenika i pruzanjem odgovarajuce
pomodi,
- S organiziranjem nastave, uspjehom
ucenika u  obrazovnom radu,

izvanskolskim i izvannastavnim
aktivnostima.
- Vijete roditelja predlaze svog

predstavnika za ¢lana Skolskog odbora te

ravnatelj, strucni
suradnik defektolog,
Clanovi Vijecéa roditelja

rujan

rujan-lipanj
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obavlja i druge poslove u skladu sa
Statutom Centra.
- U postupku izbora i imenovanja ravnatelja
predstavnik roditella na sjednici Skolskog

odbora obvezan je zastupati i iznositi
stajaliSta Vijeca roditelja,

VijeCe roditelja u izboru i imenovanju
ravnatelja donosi stajaliSte na svojoj sjednici,
te Skolskom odboru dostavlja pisani
Zakljucak

Suradnja roditelja s Udrugom za pomo¢ osobama s mentalnom retardacijom KriZevci

Briga o zdravstvenim pregledima ( zubar, okulista...)

10.2.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

SADRZAJ RADA NOSITELJ VRIJEME
REALIZACIJE
- dono$enje Kurikuluma za S$kolsku godinu | - ravnatelj, str.sur rujan
2014/2015. eduk.reh tajnik,
- donoSenje GodiSnjeg plana i programa rada Uciteljsko vijece

za Skolsku godinu 2014/2015.

- imenuje ravnatelja Centra, uz prethodnu |- ravnatelj,
suglasnost ministra, razrjeSuje ravnatelja | - predsjednik Skolskog
Centra sukladno zakonskim odredbama i odbora, ¢lanovi
odredbama Statuta Skolskog odbora
- donosi Statut uz prethodnu suglasnost tijiekom godine
osnivaca, na prijedlog ravnatelja prema potrebi
- donosi opce akte Centra na prijedlog
ravnatelja

- donosi Skolski kurikulum na prijedlog
Uciteljskog vije¢a i ravnatelja

- donosi godiSnji plan i program rada rada
Centra na prijedlog ravnatelja

- donosi financijski plan, polugodiSnji i godiSnji
obracun na prijedlog ravnatelja

- daje prethodnu suglasnost ravnatelju u vezi
zasnivanja radnog odnosa  sukladno
odredbama zakona

- odluCuje o zahtjevima radnika za =zastitu
prava iz radnog odnosa

- 0 ulaganjima i nabavi opreme, te nabavi
osnovnih sredstava i ostale imovne Cija je tijekom godine
pojedinacna vrijednost veca od 70.000,00kn

- odlu€uje uz suglasnost osnivaca o stjecanju ili
opterecivanju ili otudivanju nekretnina i druge
imovine centra u iznosu veéem od 70.000,00
kn
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- 0 otudenju nekretnine ili druge imovine bez
obzira na njenu vrijednost

- uz suglasnost osniva¢a odlucuje o promjeni
naziva i sjediSta Centra, o promjeni djelatnosti
Centra

- daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i misljenja
0 pojedinim pitanjima vaznima za rad i
sigurnost u Centru

- bira i razrijeSava predsjednika i zamjenika
predsjednika Skolskog odbora

- razmatra rezultate obrazovnog rada

- razmatra predstavke i prijedloge gradana u
svezi s radom Centra

10.3. PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

10.3.1. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

Redni . . Vrijeme Planirani
) Sadrzaj rada ] ; ) .
broj ostvarivanja | broj sati
1. Poslovi planiranja i ogramiranja
1.1 Izrada godiS$njeg plana i programa rada centra VI-1X 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 25
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 20
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI-IX 40
1.5. Izrada razvojnog plana i programa centra VI-IX 20
16. P.l.an’iranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih IX-VI 40
vijeca
1.7. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI-VIII 26
18 Izra(_la st ernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim IX-VI o4
planiranjima
1.9. Planiranje i organizacija §kolskih projekata IX-VI 40
1.10. | Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja IX-VI 40
1.11. | Planiranje nabave IX-VI 16
1.12. | Planiranje i organiziacije uredenja okoliSa centra IX-VI 8
1.13. | Ostali poslovi IX-VIII 8
2. Poslovi organizacije i koordinacije rada
Izrada prijedloga organizacije rada Centra (broj
odjeljenja, broj ucenika po odjeljenjima, broj smjena,
2.1. radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX-VIII 40
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada
Centra).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada Centra VIII-IX 20
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja uditelja VI-I1X 40
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Centra IX-VI 48
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 24
26 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne IX-V] 16

zasStite uéenika
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Organizacija i priprema izvanuc¢ionicke nastave, izleta i

2.7. " IX-VI 40
ekskurzija
o8 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela IX-VIII 80
Centra
2.9. Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred IV-VII 18
2 10. Orgamzac_lja i kqordmacua obiljezavanja drzavnih IX-VI o4
blagdana i praznika
2.11. | Ostali poslovi IX-VIII 10
3. Pracenje i realizacija planiranog rada Centra
31 Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada IX-VI 40
centra
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno
3.2. obrazovnih razdoblja XV 24
Administrativno pedagosko instruktivni rad s
3.3. N s SR - IX-VI 40
uciteljima, stru€¢nim sursdnicima i pripravnicima
3.4. Praéenje rada $kolskih povjerenstava IX-VI 24
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 16
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan centra IX-VIII 16
3.8. Ostali poslovi IX-VIII 8
4. Rad u stru¢nim i kolegijalnim tijelima Centra
a1 Plam{ar.lje , pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih IX-VII] 79
i strucnih tijela
4.2, Suradnja sa sindikalnom podruznicom centra IX-VIII 16
4.3. Ostali poslovi IX-VIII 20
5 Rad s udenicima, uciteljima, struénim suradnicima i
: roditeljima
Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i
5.1. suradnicima IX-VIII 40
59 fggﬁenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri IX-VI 18
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 16
54 Suradnja_l pomoc pri realizaciji poslova svih IX-VII] 16
zaposlenih u centru
55 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenih IX-VIII 16
u centru
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima (individualno, skupno) IX-VIII 16
5.7. Ostali poslovi IX-VIII 8
6. Administrativno-upravi i racunovodstveni poslovi
6.1. Rad i suradnja s tajnikom centra IX-VIII 40
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
6.2. MZOS-a IX-VII 20
6.3, Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata IX-VIII 20
centra
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe centra IX-VIII 20
6.5. Prijem u radni odnos/uz suglasnost Skolskog odbora IX-VIII 24
6.6. Poslovi zastupanja centra IX-VIII 18
6.7. Rad i suradnja s raCunovodom centra IX-VIII 40
6.8. Izrada finacijskog plana centra VIII-IX 16
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VIII 24
6.10. | Ostali poslovi IX-VIII 8
7 Suradnja s udrugama, ustanovama i

institucijama
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7.1. Predstavljanje centra IX-VIII 8
7.2. Suradnja s MZOS IX-VIII 8
7.3,. Suradnja s Agencijom za odgoj o obrazovanje IX-VIII 8
7.4. Suradnja s Sgencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 16
75 Suvradnjg S ogta_llim Agencijama za obrazovanje na IX-VIII 8
drzavnoj razini
7.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VIII 8
7.7. Suradnja s osniva¢em IX-VIII 8
7.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX-VIII 8
7.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 8
7.10. | Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 8
7.11. | Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII 8
7.12. | Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 8
7.13. | Suradnja s Zupnim uredom IX-VIII 8
7.14. | Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VIII 8
7.15. | Suraddnja s turisti€¢kim agencijama IX-VIII 8
716 Sur_a_xdnja s kulturnim i sportskim ustanovama i insti IX-VIII 3
tucijama
7.17. | Suradnja sa svim udrugama IX-VIII 8
7.18. | Ostali poslovi IX-VIII 8
8. Struc¢no usavrSavanje
8.1. Stru¢no usavrsavanje u centru IX-VI 8
Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-3,
8.2, | AZ00-a, HUROS-a XV 80
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX-VI 8
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 80
8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja IX-VI 16
9. Ostali poslovi ravnatelja
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 8
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA 1760
GODISNJE
10.3.2. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA EDUKATORA-
REHABILITATORA (DEFEKTOLOGA)
SADRZAJ RADA Predvideno | Predvideno
vrijeme vrijeme u
ostvarivanja | satima
1. POSLOVI NEPOSREDNOG 1334

SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

Neposredni pedagoski rad:

e Sudjelovanje u izradi $kolskog kurikuluma kolovoz, rujan

e Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa
COOR Krizevci

rujan
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e Poslovi vezani za pocetak i zavrSetak Skolske godine

e Godisnji izvjestaj osnovnih Skola za proslu i tekucu
Skolsku godinu, za statisticka istrazivanja/Drzavni
zavod za statistiku

e Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji (e-
matice/unos osnovnih podataka o ucenicima)

e [zrada dnevnika rada stru¢nog suradnika

e |zrada godisnjeg plana i programa stru¢nog suradnika

e [zrada operativnih planova i programa stru¢nog
suradnika

e Savjetodavni rad s uciteljima poc¢etnicima i uciteljima
na zamjenama

e Sudjelovanje u Povjerenstvu za utvrdivanje ucenika
putnika i njihovih pratioca

e Zajednic¢ki poslovi s ravnateljicom: formiranje
razrednih odjela te POOS; upis novih ucenika;

e Evidencije zamjena ucitelja i stru¢nih suradnika

Neposredni odgojno-obrazovni rad i poslovi koji
proizilaze iz neposrednog odgojno-obrazovnog
rada:

e Pruzanje uéenicima posebne edukacijsko
rehabilitacijske pomo¢i individualni rad/skupni rad-
interaktivne radionice

e Sudjelovanje u integriranoj nastavi

e Sudjelovanje u izvanuc¢ioni¢koj nastavi
razred/sukladno $kolskom kurikulumu

e Projektna nastava

e Planiranje i programiranje neposrednog odgojno-
obrazovnog rada

e Pripremanje za neposredni rad

e Izrada didakti¢kog materijala

e lzrada obrazaca za evidenciju neposrednog odgojno-
obrazovnog rada

e Vodenje evidencije neposrednog odgojno-
obrazovnog rada

e Sudjelovanje u kulturno-javnoj djelatnosti skole

e Cuvanje udenickih dosjea i objedinjavanje s
potrebnom dokumentacijom

e Sudjelovanje u radu strucnih tijela centra

e Sudjelovanje u radu povjerenstava/¢lan Povjerenstva
za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta

lipanj, srpan;,
kolovoz, rujan

rujan, listopad

tijekom Skolske
godine

-11-

-11-

tijekom Skolske

godine

rujan

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine
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Suradnja s uciteljima

Suradnja s roditeljima/upoznavanje roditelja i
udomitelja s obiljezjem prisutnih teskoca kod djeteta
te, eventualno, upucivanje u odredenje institucije
vezano za, trenutnu, teSkocu djeteta

Sudjelovanje u provodenju PU uc¢enika s teSko¢ama u
razvoju

Informiranje ucenika i roditelja o moguc¢nostima
izbora zanimanja i uvjetima upisa u srednju Skolu

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

. STRUCNO USAVRSAVANJE

162

Prisustvovanje zajednickim oblicima stru¢nog
usavr$avanja u centru i izvan centra, stru¢nim
predavanjima i savjetovanjima

Praéenje stru¢ne literature
Pracenje pravnih propisa

Prisustvovanje Zupanijskim struénim vijeéima
stru¢nih suradnika defektologa grada Zagreba

Realizacija osobnog plana permanentnog
struénog usavrSavanja

tijekom Skolske
godine

. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA

122

Evaluacija odgojno-obrazovnih rezultata s
uCenicima na kraju | odgojno-obrazovnog
razdoblja i na kraju Il odgojno-obrazovnog
razdoblja

Izvije$¢a o radu struénog suradnika na kraju |
odgojno-obrazovnog razdoblja i na kraju Skolske
godine

Prezentacija izvje$¢a na stru¢nim tijelima centra

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

sije¢anj, kolovoz

. OSTALI POSLOVI

142

e Svakodnevna suradnja s ravnateljicom,
stru¢nim suradnicima i uciteljima

e Suradnja s tajnicom centra

e Suradnja s raznim institucijama i
organizacijama izvan centra, vezana za
rieSavanje prisutnih poteskocéa kod
ucenika/CZSS Krizevci, ERF,
Psihijatrijska bolnica za djecu i mladez,
Zagreb; suradnja s oshovhom i srednjim
Skolama grada Krizevaca i koprivni¢ko-

tijekom Skolske
godine
-11-
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krizevacke Zupanije; suradnje s Uredom
drzavne uprave koprivni¢ko-krizevacke
Zupanije, Poduzetni¢kim centrom
Krizevci, HZZ Krizevci; suradnja s AZOO,

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA

GODISNJE

1760

10.3.3. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA

Redni
broj

Sadrzaj rada

Vrijeme realizacije

Planirani broj
sati

STRUCNO BIBLIOTECNO
POSLOVANJE |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

222

lzrada godiSnjeg plana i
pisanje izvjeSc¢a

Rujan, lipanj

l. 2.

Organizacija i vodenje rada u

knjiznici i bibliote€no
poslovanje:

- nabava knjiga,
Casopisa i novina,

- inventarizacija,
klasifikacija, tehnicka
priprema za posudbu,
posudba knjiga,
Casopisa i novina

tijekom Sk. god.

l. 3.

Pracenje i evidencija
koriStenja knjiznice

tijekom Sk. god.

Praéenje izdavacke
djelatnosti

tijekom Sk. god.

l. 5.

Redoviti otpis knjiga,
Casopisa i novina

lipanj
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l. 6.

Nazocnost na sjednicama
Uciteljskog vije¢a

tijekom Sk. god

NEPOSREDNI ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD S
UCENICIMA

433

. 1.

Pripremanje, planiranje i
programiranje odgojno-
obrazovnog rada s u€enicima

rujan

. 2.

Organizirano i sistematsko
upoznavanje ucenika sa
Skolskom i gradskom
knjiznicom

listopad

1.3.

Razvijanje navika dolazenja
u knjiznicu i navike Citanja

tijekom Sk. god.

. 3. 1.

Pri¢anje prica

tijekom Sk. god.

. 4.

Razvijanje Citateljske
sposobnosti ucenika

tijekom Sk. god.

. 5.

Ispitivanje zanimanja ucenika
za knjigu

tijekom Sk. god.

II. 6.

Pomoc¢ i usmjeravanje pri
izboru i Citanju knjizevnih
djela, Casopisa i dnevnih
listova

tijekom Sk. god.

1. 7.

Razvijanje svih
komunikacijskih sposobnosti

tijekom Sk. god.

SURADNJA S UCITELJIMA
| STRUCNIM
SURADNICIMA

90

I.1.

IzvjeSc€ivanje ucitelja i
strucnih suradnika o
novoobjavljenim knjigama i
sadrzajima struénih Casopisa
te dogovori o0 nabavi
knjizni€ne grade

tijekom Sk. god.

.2.

Sudjelovanje u organiziranju
kulturnih priredbi u Skoli

tijekom Sk. god.

.3.

Organizacija nastavnih sati u
knjiznici ili u svezi s
knjiznicom

tijekom Sk. god.

STRUCNO

67
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USAVRSAVANJE

V.1 Suradnja s Gradskom
knjiznicom ,Franjo Markovic"
Krizevci, Knjiznicom i tijekom Sk. god.
Citaonicom ,Fran Galovic®
Koprivnica, NSK, HBD te
Ministarstvom znanosti,
obrazovanja i Sporta

V.2 Sudjelovanje na stru¢nim
bibliotekarskim aktivima i tijekom Sk. god.
seminarima

IvV.3. Sudjelovanje na regionalnim
skupstinama u HKD-u tijekom Sk. god.
V. KULTURNA | JAVNA 68
DJELATNOST

V. 1. Obiljezavanje Mjeseca listopad
hrvatske knjige
V. 2. Postava tematskih izlozbi uz tijekom $k. god.
obljetnice knjiZzevnika i
dogadaja

V. 3. Suradnja s drugim osnovnim
Skolama, Puckim otvorenim
ucilistem Krizevci, Gradskom tijekom Sk. god.
knjiznicom ,Franjo Markovic"
Krizevci i drugim
organizacijama i
ustanovama, u gradu i Sire,
koje organiziraju rad s
djecom

37



10.3.4. Plan i program rada stru¢nog suradnika edukatora-rehabilitatora

( logopeda)
} Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1.PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 60

|IZRADA GODISNJEG PLANA | PROGRAMA RADA LOGOPEDA IX

IZRADA INDIVIDUALNIH PROGRAMA RADA ZA UCENIKE IX,X
2.NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 880

IDENTIFIKACIJA IX

DIJAGNOSTIKA IX

TERAPIJSKI POSTUPCI tijekom god.
3.PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 200

PRIPREMANJE ZA NR S UCENICIMA

PRIPREMANJE ZA PREDAVANJA NA RODITELJSKIM

SASTANCIMA | SL.

4. ANALIZA EFIKASNOSTI RADA 50

|IZRADA POLUGODISNJEG | GODISNJEG 1ZVJESTAJA O RADU XIiVi

1IZVJESTAJI NA SUEDNICAMA RV | PREMA POTREBI tijekom god..
5.SURADNJA S RAVNATELJEM,UCITELJIMA | STRUCNIM TIMOM 150

SJEDNICE STRUCNOG KOLEGIJA #

INDIVIDUALNI RAZGOVORI PO POTREBI #
6.SURADNJA S RODITELJIMA 100

INDIVIDUALNI RAZGOVORI #

RODITELJSKI SASTANCI #
7.STRUCNO USAVRSAVANJE 70

INDIVIDUALNO #

SUDJELOVANJE NA KONGRESIMA,STR.SKUPOVIMA, ZSV #
8.SUDJELOVANJE U KULTURNOJ | JAVNOJ DJELATNOSTI 80
CENTRA

PRIREDBE

PREZENTACIJE
9.0STALI POSLOVI # 170

VODENJE DNEVNIKA RADA | DOSJEA UCENIKA

PISANJE NALAZA | MISLJENJA

SJEDNICE RV, UV, SKOLSKOG ODBORA

PROJEKT ,, MOJA SLIKOVNICA®

RAD U STRUCNOM POVJERENSTVU ZA UTVRBIVANJE

PSIHOFIZICKOG STANJA DJETETA
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760
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10.4. PLAN RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

10.4.1. PLAN | PROGRAM RADA TAJNIKA

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

- izrada nacrta odluka, rje$enja, obavijesti Skolskog odbora i sliéno 10. -8.
- pracenje osnovnih propisa vezanih uz djelatnost osnovnog Skolstva 9.-9.
- izdavanje duplikata Skolskih svjedodzbi 9.-09.
- izdavanje uvjerenja u€enicima o pohadanju Skole 9.-09.
- rad vezan uz izbor novih &lanova Skolskog odbora 9. -10.

PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

- raspisivanje oglasa i natjeCaja 10., 7.

- prikupljanje ponuda — molbi za radna mjesta 11, 8.

- evidentiranje primljenog i otiSlog djelatnika 11., 8.

- prijave i odjave Zavodu mirovinskog i invalidskog osiguranja, Zavodu za 12., 8.
zdravstveno osiguranje i Zavodu za zapo$ljavanje

- vodenje mati¢ne knjige zaposlenika i personalnog dosjea 12., 8.

- izrada odluka o koristenju godiSnjih odmora 5.

- organizacija rada zaposlenika na pomoéno-tehnic¢kim poslovima i 9. - 9.

kontrola istih

OPCI POSLOVI

- vodenije i izrada zapisnika Skolskog odbora 10.-9.

- izrada godiSnjeg plana i programa rada tajnika i tehni¢kog osoblja

za Skolsku godinu  2014/2015. 9.

- narudzbe (potrodni materijal, osnovna sredstva 9.-09.
i drugo)

ADMINISTRATIVNO-DAKTILOGRAFSKI POSLOVI

- primanje, razvrstavanje, urudzbiranje/protokoliranje, razvodenje i

arhiviranje poste 9.-9.
- izrada dopisa iz oblasti rada tajnistva Skole 9.-09.
- izdavanje uvjerenja i potvrda zaposlenicima Skole, roditeljima i 9.-9.
ucenicima

- otpremanje poste i vodenje knjige postarine 9.-9.
- daktilografski poslovi vezani uz radno mjesto 9.-9.
- ispostava dokumenata za dje€ji doplatak 9,1

SURADNJA S DRUGIM ZAPOSLENICIMA

- suradnja s ravnateljem i predsjednikom Skolskog odbora u 10.-09.
pripremanju sjednica Skolskog odbora
- suradnja s ravnateljem, raunopolagateljem, pedagogom, 9.-0. ,

knjizni¢arom i ostalim zaposlenicima Skole vezano uz poslove koje obavljaju

OSTALI POSLOVI

- informiranje zaposlenika 9.-09.
- primanje stranaka, davanje raznih obavijesti, razgovor i sli¢no 9.—-9.
- upucivanje zaposlenika na zdravstveni pregled u skladu s 5.
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Pravilnikom o zastiti na radu

- evidencija svjedodzbi prijelaznica otislih i doslih u¢enika 9.-6.

- evidencija u€enickih ekskurzija, objave — upisi 6.- 7.

- struéno usavrSavanje na seminarima, prisustvovanje stru¢nim 3.
sastancima

- telefonski pozivi i obavijesti 9.-09.

- izdavanje potrebnog pribora i materijala uciteljima 9.-7.

10.4.2. PLAN | PROGRAM RADA VISE MEDICINSKE SESTRE

Djelokrug rada i podrucje odgovornosti vise
medicinske sestre

Vrijeme realizacije

Izrada godiSnjeg plana i programa, te pisanje
izvjesStaja

rujan, srpanj

Planiranje zdravstvene njege na osnovu
utvrdenih potreba:
- uzimanje heteroanamneze - intervju
(roditelj, skrbnik,udomitelj)
- upucivanje na lije¢nic¢ke preglede
- provodenje terapijskih postupaka
(peroralna terapija)
- prepoznavanje i interveniranje u
urgentnim stanjima
- njegovateljski poslovi
zbrinjavanje kroni¢ne rane po
utvrdenim protokolima
priprema ucenika za lijeénicki
pregled

- kod upisa novog ucenika u Skolu ili djeteta u vrti¢
- rujan.. lipanj

Suradnja s roditeljem, skrbnikom,
udomiteljem:
- prikupljanje podataka o
zdravstvenom stanju u€enika, djeteta
u vrticu
- prikupljanje amnestickih podataka
- procjena funkcionalnog stanja
djeteta
- uCestalost i kakvo¢a samobrige za
zdravlje

Kod upisa djeteta u vrti¢ ili Skolu
- od rujna do kolovoza

Suradnja s bolni¢kim i izvanbolni¢kim
ustanovama:
- Dom zdravlja Krizevci
- Privatne ambulante obiteljske
medicine
- Bolnice
- Hrvatski crveni kriz
- Centar za socijalnu skrb
- Udruga invalida
- Udruga za pomo¢ osobama s MR
Krizevci

- rujan, listopad, studeni,prosinac... srpanj
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Prevencija:

- suradnja sa Zavodom za javno
zdravstvo Koprivni¢ko-krizevacke
Zupanije

- suradnja s lije¢nikom kod
provodenja cijeplienja

- prevencija gripe

- suradnja sa stomatologom za
pregled Skolske i predskolske djece

- upucivanje djece na lije€nicke
preglede(pratnja djece)

- rujan, listopad, studeni, veljaca, ozujak...srpanj

Suradnja sa uciteljima,stru¢nim suradnicima:

-provodenije aktivnosti (u timu s
defektolozima) usmjerene ka unapredenju zdravlja
kroz integriranu nastavu
TEMA: - antibiotici

- dan za zdrave zube-posjet stomatoloskoj

ambulanti

- sigurnost i zdravlje-posjet pedikeru

- zdrava prehrana

- prva pomoé

- ljudsko tijelo

- gripa-prehlada

- ovisnost

- posjet ordinaciji opée medicine

- suradnja sa odgajateljima iz Ustrojbene
jedinice predskolskog odgoja i naobrazbe

- rujan...srpanj

Neposredni rad s uéenicima:

- razvoj kulturno higijenskih navika
kod ugenika (pomo¢ kod hranjenja,
oblagenja, svlaenja, upotreba wc-a,
njega vlasista)

- svakodnevna higijena nakon
nastave TZK-a; kontrola tusiranja

- pojedinacno tusiranje i pranje kose
prema individualnoj potrebi u¢enika

- pranje ruku prije i poslije jela

- provodenje terapijskih postupaka

- hranjenje djece u 3koli i vrtiéu

- rad u razrednoj skupini uz
prisustvovanje defektologa
P.0.0.S. 11-14.g. u€enici uditeljice
Helene Strsoglavec i
P.0.0.S. 7-11g Ane Tomasi¢

- rujan...lipanj

Stru¢no usavrsavanje:

- ¢lan sam Komore medicinskih
sestara

- struéna predavanja (Dom zdravlja
Krizevci, OB Koprivnica)

- struéno usavrSavanje u Centru kroz
struéna predavanja

- individualno stru¢no usavrSavanje
(med. literatura za viSe medicinske
sestre - Plavi fokus, Zbornik radova)

rujan- kolovoz
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Poslovi u Ustrojbenoj jedinici predSkolskog rujan...srpanj
odgojai naobrazbe:

prevencija bolesti
medicinske intervencije
- davanije lijekova

- pomoc¢ pri hranjenju

Ostali poslovi:

- nabava pribora i opreme potrebnih za provodenje zdravstvene njege

- sudjelujem u radu Kolegija struénog tima Centra

- &lan sam Skolskog odbora

- suradujem sa stru€nim suradnicima

- suradnja s administrativno-tehnic¢kim osobljem

- suradnja s kuharicama (izrada jelovnika po prehrambenom standardu za planiranje prehrane djece u Skolama i
djecjem vrticu)

- suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Koprivnic¢ko-krizevacke Zupanije u svezi obavljanja stru¢nih usluga za
analizu opasnosti i kriti€nih kontrolnih to¢aka, radi utvrdivanja odgovarajucih preventivnih i kontrolnih mjera koje
se odnose na higijenu i zdravstvenu ispravnost hrane

- suradnja sa Saponijom (nabava materijala za ¢iS¢enje)

10.4.3. PLAN | PROGRAM RADA NJEGOVATELJICE

- pratnja u kombi vozilu pri dovozZenju ucenika u Skolu i odvozenju (4 sata dnevno)

- kod dovodenja u Skolu preuzimanje djeteta od roditelja, udomitelja ili skrbnika, takoder
pri povratku u¢enika, u€enik se predaje roditelju, udomitelju ili skrbniku

- smjestanje u€enika u kombi

- pracenje u€enika tijekom voznje, prva pomo¢ kod eventualnog epi-napadaja ili drugih
zdravstvenih teSkoca

- kod dolaska u $kolu, predati dijete ucitelju/uciteljici u razred

- voditi evidenciju ucenika koji se dnevno prevoze

- voditi dnevnik rada

- pomo¢ medicinskoj sestri pri provodenju osobne higijene ucenika i djece u
predskolskom odgoju

- pomo¢ pri hranjenju u€enika i djece u predskolskom odgoju

- pomo¢ pri obavljanju fizioloSkih potreba ucenika i djece

- humani odnos prema djeci i u€enicima kao i roditeljima, udomiteljima i skrbnicima

- sposobnost razumijevanja zahtjeva i radnih naloga koje pred njegovateljicu postavlja
medicinska sestra i ravnateljica

- pomo¢ ograni¢eno pokretnim i nepokretnim uc¢enicima i djeci

- ostali poslovi

10.4.4. PLAN | PROGRAM BLAGAJNIKA

BLAGAJNICKI POSLOVI

- primanje novca, pisanje uplata i isplata 9.-9.

- pisanje Cekova, podizanje novca iz FINA-e 9.-9.

- ubiranje novca za Skolsku kuhinju, prebrojavanje, sortiranje, pisanje 9. - 6.
uplatnica i slanje u FINA-u

- ubiranje novca za udzbenike (testove) 9, 10.

- ubiranje novca za osiguranje u¢enika 9.-12.

- ubiranje novca za izlete i ekskurzije u¢enika 5.—-6.
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- vodenje blagajni¢kog dnevnika 9.-9.

- obracun putnih naloga 9.-09.

- obracun putnih troSkova za prijevoz na posao i s posla 9.-9.

- naplata trznog nakupa za Skolsku kuhinju 9.-9.

LIKVIDACIJA | PLACANJE RACUNA

- likvidacija ra¢una, uvodenje u knjigu ra¢una 9.-09.

- pisanje virmana za naplatu racuna, zbrajanje virmana i slanje u 9.-9.
FINA-u

- kontrola izvoda iz FINA-e, zbrajanje uplata za Skolsku kuhinju i 9.-09.
kontrola ostalih uplata

- sortiranje racuna za knjizenje i dostavu u raCunovodstvo 9.-09.

- obracun evidencije o potrosackim kreditima 9.-09.

- obrada virmana za potrosacke kredite kod podizanja pla¢a 9.-9.

- adresiranje omotnica i slanje specifikacija za kredite u poduzec¢a 9.-09.

- zbrajanje listica za place i slanje u Zagrebacku banku 9.-09.

- uskladivanje virmana za specifikacijom bruto pla¢a 9.-9.

- sortiranje listica za place i podjela zaposlenicima Skole 9.-9.

POSLOVI VEZANI UZ SKOLSKU KUHINJU

- pregled uplata na kraju mjeseca i uskladenje s upisom ucenika koji 9.-6.
su se hranili tijekom mjeseca

- izrada brojnog stanja prehrane u Skolskoj kuhiniji 9. -6.

- uskladivanje po izvodima FINA-e 9.-6

OSTALI POSLOVI — POVREMENI

- obraCun doprinosa — pisanje virmana 9.-09.

- suradnja s FINA-om 9.-09.

- uskladivanje i suradnja s racunovodstvom 9.-09.

10.4.5. PLAN | PROGRAM RADA KUHARICA

- izbor i pripremanje hrane i namirnica za pripremu 9.-7.

- uskladistenje namirnica i vodenje skladista, te pravdanje
utroSka hrane
- vodenje brige i odgovornost o ispravnosti namirnica i njihovoj
uporabnoj vrijednosti
- pripremanije jelovnika
- pripremanje hrane i podjela u€enicima
- pranje posuda, CiS¢enje
- pranje i CiS¢enje kuhinje, blagovaonice i pomoc¢nih prostorija
- vodenje brige o opremi za rad u kuhinji i o ispravnosti uredaja za
pripremanje, kuhanje i Cuvanje hrane i obroka
- suradnja sa ravnateljicom i medicinskom sestrom Centra vezano uz jelovnik, te suradnja
sa Zavodom za javno zdravstvo vezano za uvodenje HACCAP sustava u Skolsku kuhinju
Centra
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10.4.6. PLAN | PROGRAM RADA DOMARA LOZACA

- obilazak zgrade svakog dana radi uo€avanja kvarova 9.-09.

- kontrola to€nosti Skolskog sata i reguliranje

- izmjena stakala, rucki od ventusa i popravak krila

- podedavanje vrata, podedavanje panti mimokretnih vrata te popravak
brava

- izmjena brava, drzaca polica i panti na vratima

- popravak stolova, ladica, klupa, roleta, zastora, projekcijskog platna, radijatora, sanitarnog

¢vora

- kontrola ispravnosti protupozarnih aparata i hidranata

- izmjena zarulja, osiguraca, prekidaca, uti¢nica, grla i lampi

- otklanjanje manijih kvarova na televizorima i podeSavanje slike

- montiranje i demontiranje pozornice za razne Skolske aktivnosti

- dekoracija dvorane za Skolske sveCanosti

- popravak i ¢iScenje kosilice za travu

- kontrola ispravnosti postrojenja u kotlovnici

- sitni popravci stolarskog alata

- inventarizacija osnovnih sredstava i sitnog inventara

- dostava poste (prema potrebi)

- rezanje Zivice

- kosnja trave oko Skolske zgrade

- CiS¢enje snijega (samo staze)

- ukljucivanje i iskljucivanje grijanja

- briga o ispravnosti rada svih instalacija i fotokopirnih aparata

- odrzavanje i briga o Skolskim objektima u cjelini

- bojenje zidova — prema potrebi, u manjem obujmu

10.4.7. PLAN | PROGRAM RADA VOZACA

- prijevoz u€enika u dolasku i odlasku u/iz Skole.

- odrzavanje vozila (registracija, pranje, ¢iS¢enje, spremanje vozila)

- poslovi domara za vrijeme praznika ucenika, samo hitne intervencije ( proljetni,
ljietni i zimski)

- prijevoz u€enika na sportska natjecanja prema potrebi izvan grada Krizevaca

- ostali poslovi

10.4.8. PLAN | PROGRAM RADA SPREMACA

- Ci8¢enje radnih povrsina (na ulazu u Skolu, u u€ionicama, hodnicima, 9.-09.
blagovaonici, Sportskoj dvorani, zbornicama, kancelarijama)

- CiS¢enje zidnih povrsina od prasine i paucine, pranje i brisanje

- CiS¢enje i pranje staklenih povrSina i prozora

- CiS¢enje namjestaja od prasine i klupa u u€ionicama vlaznom krpom

- CiSc¢enje, pranje, dezinfekcija Skoljki i umivaonika u sanitarnom &voru

- dostava poste

- odrzavanje okoliSa Skolske zgrade

10.4.9. PLAN | PROGRAM RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

- izrada periodi€énog obracuna i zavrSnog ra¢una 9.-09.

- kontiranje, pisanje temeljnica
- izrada statistiCkih izvjeStaja u svezi knjigovodstvenih podataka
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- suradnja sa FINA-om i Poreznom upravom

- suradnja s blagajnikom

- azuriranje sve financijske dokumentacije

- vodenje osnovnih sredstava i sitnog inventara

- organiziranje popisa imovine i pripremanije izvjestaja o tome

- vr8enje obracuna inventara, revalorizacije i amortizacije

- pracenje propisa iz financijsko-knjigovodstvenih poslova

- pracenje izvrSenja obveza po financijskom planu, odlukama i rjieSenjima

- briga o pravodobnom podmirenju i likvidiranju obveza

- pruzanje pomoci pri izradi prijedloga financijskih planova

- vodenje evidencije potrebne za osiguranje podataka prema odredbama
Zakona o knjigovodstvu

- briga za otvaranje poslovnih knjiga i zakljuCivanje istih po zavrSetku
poslovne godine

- vrSenje obracuna poreza iz dohotka

- vr$enje rekapitulacije obra¢una placa

- prijem i rasporedivanje financijske dokumentacije

- odlaganje knjigovodstvenih dokumenata

- vrSenje uskladivanja pomoénih knjiga s glavhom knjigom

- obavljanje daktilografskih poslova za potrebe knjigovodstva

- vr8enje uskladivanja stanja i izvora sredstava

- sudjelovanije u izradi financijskog plana i plana nabave

10.5. Program rada struénog tima za Skolsku godinu 2014/2015.

Struéni tim u sastavu
- Marija Prodan — ravnateljica
- Mihaela Brki¢ — stru¢ni suradnik edukator rehabilitator (defektolog)
- Nevenka Mihalkovi¢-Parazajda — stru¢ni suradnik logoped
- Martina JeCmenjak — visa medicinska sestra
- Sundcica Prugovi¢ IvSak, roditeljski (zamjena Sanela Sokac) — defektolog
rehabilitator u predSkolskom programu

Sastaju se svakog ponedjeljka 09:00-09:45, dogovaraju aktivnosti za sljedeéi tjedan
te evaluiraju protekli tiedan.

RUJAN 2014.

- odrediti povjerenstvo za uCenike putnike i pratioce

- besplatna prehrana ucenika

- socijalno ugrozZeni ucenici

- manifestacije u gradu i raspored sudjelovanja (Sv. Marko, upisi u Gradsku
knjiznicu)

- planiranje i programiranje

- nabavka udzbenika i literature

- kazalisne predstave

- seminari

- mjesecni jelovnik analiza

LISTOPAD 2014.
- organizacija nastave78
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- Dan ucitelja

- Dani kruha

- Malo spravisce

- Natjecaji za donacije

- Planiranje s uciteljima na sjednicama RV
- Seminar

- jelovnik

STUDENI 2014.
- planiranje s uciteljima na RV
- organiziranje nastave
- priredbe i dogadaji u gradu
- suradnja s HCK, LIPOM, Udrugom invalida
- prijevoz u€enika
- jelovnik

PROSINAC 2014.
- 03.12. Dan otvorenih vrata Centra - plan
- priredba za BoZi¢ i Novu godinu
- humanitarne aktivnosti
- organiziranje nastave
- aktivnosti tijekom zimskih praznika - planiranje s uciteljima
- suradnja s udrugom KVARK, glazbenom Skolom
SIJECANJ 2015.
- evaluacija l. polugodista, zadaci za Il. polugodiste
- termini sjednica
- jelovnik

VELJACA 2015.
- priredbe
- planiranje s uciteljima
- jelovnik

OZUJAK 2015.
- Uskrs - priredba
- planiranje s uciteljima
- dogovor za priredbe
- dogadaji u gradu
- Dan Centra — planiranje programa
- Tekuca problematika
- jelovnik

TRAVANJ 2015.
- aktivnosti tijekom proljetnih praznika
- planiranje s uciteljima
- tekuci problemi
- planiranje sjednica
- Dan planeta Zemlje — kako obiljeziti
- jelovnik
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SVIBANJ 2015.

- planiranje s uciteljima

- Dan Centra — zaduZenja za program

sudjelovanje u gradskim dogadajima

- Dan drzavnosti — planiranje

jelovnik
Malo spravisce

LIPANJ 2015.

- sjednice za kraj Skolske godine 2014/2015.

- ljetovanje na Pagu

- programi za ljeto — dogovor s Udrugom

- jelovnik
- Veliko spravisce
- zavr$na priredba

10.6. PLAN STRUCNOG USVRSAVANJA U SKOLSKOJ GODINI 2014/2015.

U Skolskoj godini 2014/2015. struéno usavrSavanje ¢e se realizirati na sljedeéi nacin:
e preko AZOO u skladu s objavljenim katalogom na portalu AZOO, teme od 2014. do

2015. godine

e individualna stru¢na usavréayanja
o stru€no usavrSavanje preko ZSV-a
o Pedagoski dan (prijava preko AZOOQ)

10.6.1. STRUCNA USAVRSAVANJA U SKOLSKOJ GODINI 2014/2015.

ZAPOSLENICI AZOO | STRUKOVNE VRIJEME
ORGANIZACIJE
Ravnateljica Drzavni skup za Ozujak 2015.

ravnatelje

ZSV za ravnatelje
Koprivni¢ko-krizevacke
Zupanije

Ugcitelji edukukatori
rehabilitatori

ZSV za uéitelje
edukatore rehabilitatore

Listopad 2014., ozujak
2015. i svibanj 2015.

Silvija Majhen,Mirjana
Vrdoljak
SVI

Gradanski odgoj

Pedagoski dan

Rujan 2014. Koprivnica

9.10.2014. Krizevci

Mirjana Vrdoljak i
Dunja Radakovié¢

Drzavni skup za
edukatore rehabilitatore

15-17.10.2014.

Mihaela Brki¢
Helena Strsoglavec

Integrativna supervizija

Rujan, listopad 2014
Krizevci

Snjezana Mergon Plivanje Listopad 2014.
Orahovica
Ravnateljica i strué.sur. | ZSV zaravnatelje i 0S ,,Nad lipom“ Zagreb
eduk.-reh. strucne suradnike 10.111. 2014.
posebnih ustanova RH 3.14.2015.

Predskolski odgoj
Ines Habijanec

Sretna djeca Drzavni
skup Zagreb

15-17.10.2014 Zagreb

Predskolski odgoj:

Drzavni skup za

DV ,,Zraka sunca“

a7




Ines habijanec, Ivana predskolski program Krizevci 7.10.2014.
Frbezar i Sanela Sokaé

Vjeronauk Renata Vivek | Jesenska katehetska 17.i 18. Listopad 2014.
Bozi¢ Skola za djecu s

teSko¢ama u razvoju
Medicinska sestra Zavod za javno 24. Listopad 2014.
Martina Jeémenjak zdravstvo Zagreb Zagreb

Poremecaj hranjenja
Struéni suradnik Hrvatsko logopedsko 5.3.2015.
logoped drustvo-simpozij

ZSV za struéne
suradnike logopede
Koprivni¢ko- krizevacke
Zupanije

Napomena: Raspored stru¢nih usavrSavanja za 2015. Godinu donijet ¢e se nakon
objave stru¢nih skupova na stranicama AZOO.

10.7. ANTIKORUPCIJSKI PLAN | PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2014/15.

Na temelju Nacionalnog programa suzbijanja korupcije 2006.-2008. koji je donio
Hrvatski sabor 31. oZujka 2006. izraden je Antikorupcijski plan i program za Skolsku
godinu 2014/2015.

Centar za odgoj, obrazovanije i rehabilitaciju Krizevci kao javna ustanova u okviru obavljanja
javne sluzbe duzna je poduzimati preventivhe mjere i djelovati ha suzbijanju korupcije koja
se moze definirati kao svaki oblik zlouporabe ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na Stetu
drustvene zajednice.

Aktivnosti i mjere protiv korupcije u Centru se poduzimaju na nekoliko podrucja rada:

1. UPRAVLJANJE CENTROM
A) Odgovorno i zakonito postupanje pri donosenju odluka:

a) u sferi materijalnog poslovanja Centra:
- pri raspolaganju sredstvima Centra
- pri sklapanju pravnih poslova u ime i za racun Centra
- pri opterecivanju ili otudivanju pokretnih stvari i nekretnina Centra
- pri odlugivanju o davanju u zakup ili najam prostora Centra
- pri odlu€ivanju o drugim aktivnostima Centra (izleti, ekskurzije i sl. )

b) u sferi zasnivanja radnih odnosa:
- U cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema
vaze€im zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu eti¢kih i moralnih
nacela

B) Uradu i poslovanju :
- postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima

- pridrZzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke

48




- raspolaganje sredstvima Centra prema nacelu dobrog gospodara
C) Odgovornost u troSenju sredstava :

- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Centra
- postupanje prema vazecim propisima
- provedba zakonom propisanih postupaka

2. OBAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

- postupanje prema vazecim zakonskim i podzakonskim propisima

- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjeS€ivanje nadleznih sluzbi
- pridrZzavanje zakonom propisanih postupaka

- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke

3. OBAVLJANJE TAJNICKIH POSLOVA

- postupanje prema vazecim zakonskim i podzakonskih propisa
- pridrzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke

4. ODGOJNO-OBRAZOVNI POSLOVI

- razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece

- ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje

- razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije

- edukacija o budu¢im mogucim nacinima sprjeCavanja korupcije
5. NADZOR

Nadzor koji nad radom i poslovanjem Skole vrSe nadlezne sluzbe ima vaznu ulogu u
sprieCavanju korupcije, kao i eventualnom registriranju postojeCih problema te
poticanju i sudjelovanju na njihovom otklanjanju.

a) Inspekcijski nadzor
b) Revizija materijalnog poslovanja
6. CILJEVI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim
podrucjima rada, preventivhim djelovanjem, odgojno-obrazovnim aktivnostima na
razvijanju moralnih i drustvenih vrijednosti kod u€enika od najranije dobi moguce je
realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji

- suradnja s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije

- anitkoruptivni rad i poslovanje Centra
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11.PROGRAM ZA UNAPREDIVANJE

RADA CENTRA ZA ODGOJ,

OBRAZOVANJE | REHABILITACIJU KRIZEVCI ( SAMOVREDNOVANJE)

NOSITELIJI
AKTIVNOSTI |
NJIHOVA
ODGOVORNOST

CILJEVI PROGRAMA

NACIN REALIZACIJE |
VRIJEME PROVODENJA
PROGRAMA

VREDNOVANIJE
SAMOEVALUACIISK
OG PROCESA

e Ravnateljica:
Marija Prodan

e Strucne
suradnice:
Nevenka
Mihalkovic-
Parazajda, Tiha
na Doskocil,
Mihaela Brkié¢

e Ucitelji/ce
defektolozi:
Mirjana
Vrdoljak,
Snezana
Premuzic,
Kristina
Kranjcevic,
Ana Tomasic,
Alen
Vitanovi¢,
Dunja
Radakovic,
Darko
Radakovié,
Helena
Strsoglavec,
Silvija Majhen

e Ucitelji/ce
TZK-e: Dario
Sokac,
Snjezana
Mergon

e Vjeroucotelji:

Renata Vivek

Bozi¢ i Ksenija

Cicak

e Medicinska
sestra: Martina
JeCmenjak

e Njegovateljica
e Kriti¢ki
prijatelj

Ljiljana Kopljar;

e Definirati
osnovne
znacajke
kvalitete
nastave

e Definirati
mjerne
postupke za
vrednovanje
nastave(obra
Sci)

e Poduzimanje
mjera za
efikasnije
poucavanje i
kvalitetnije
ucenje

e  Ustroj
unutarnjeg
sustava, u
centru, za
procjenjivanj
e, pracenje i
unapredivanj
e kvalitete
rada

Ukljucivanje u
razvojne procese
centra, svih sudionika
odgoja i obrazovanja

e Formiranje tima
za kvalitetu te
upoznavanje s
programom
(odgovornosti)

e Informiranje
ucenika

e Invormiranje
vijeca roditelja

e Informiranje
Skolskog odbora

e Samoanaliza
pomocu
samoevaluacijski
h obrazaca

e SWOT analiza

e Vrednovanje i
samovrednovanje/
zavrs$no izvjescée,
vrednovanje
samoevaluacijsko
g procesa i
planiranje
daljnjeg razvoja

Aktivnosti ¢e se
provoditi tijekom
nastavne godine
2014./2015.

e Pridrzavanje
dogovorenih
rokova

e Aktivno
sudjelovanje
svih
sudionika

e Realna
procjena i
samoprocjena
stanja centra
u svim
podrucjima
rada

e Primjena
smoevaluacijs
kog upitnika

Koristenje dobivenih
podataka za
odredivanje razvojnih
prioriteta i specificnih
ciljeva centra u svrhu
poboljsanja kvalitete
odgjnog, obrazovnog
i habilitacijskog rada
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Osnovna $kola
,,Vladimir Nazor*,

Krizevci

Ravnateljica:

Informira
uciteljsko
vijece,
roditelje i
ucenike
Angazira i
motivira sve
sudionike na
aktivno
sudjelovanje
Organizira
pripremanje
aktivnosti za
smovrednovanje
Potice i
oidrzava
dinamiku
procesa
Prati i vrednuje
pokrenute
aktivnosti
Angazira
kriti¢kog
prijatelja

Tim za kvalitetu:

Razmatra
postojece
stanjei
usporeduje ga s
pozeljnim ili
standardnim
stanjem
Prikuplja
relevantne
podatke

Potice otvorene
rasprave
Postavljaju
ciljeve

Prate provedbu
dogovorenih
aktivnosti
Traze
ucinkovite
nacine kako
potaknuti
pozeljne
promjene
Organiziraju
SWOT analize
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Kriticki prijatelj:
Supervizor; prati
procese analize,
vrednovanja i
planiranja razvoja
centra

12.PRODUZENI STRUCNI POSTUPAK

Produzeni struéni postupak obuhvaca:
a) Program socijalne kompetencije — 10 sati tjedno
b) Program kineziterapije - 3 satatjedno

Program socijalne kompetencije sastoji se od 4 kompetencije:
1. Spoznajno-drustvena kompetencija koja obuhvaca :

- komunikaciju,

- brojanje, raCunanje i mjerenje,

- snalaZenje u okolini
2. Praktiéno osobna kompetencija koja obuhvacéa:

- brigu o sebi

3. Interesno-kreativha kompetencija kojom su obuhvacena:
- druStvene i zabavne aktivnosti,
- izraZajno kreativne aktivnosti
4. Emocionalna-socijalna kompetencija koja obuhvaca:
- odnos prema sebi,
- odnos prema drugima,
- odnos prema okolini

Opdi ciljevi

Utjecati na usvajanje, razvoj i unapredenje onih sposobnosti koje €ine temeljne preduvjete
za oblikovanje soijalne kompetetnosti i prihvacanje osobe u zajednici razliCitih i to putem
strukturiranih aktivnosti.

Zadaci:
- razvijati operativna znanja putem razlicitih oblika rada
- razvijati i unapredivati aktivnosti vezane uz prakti¢no-osobne potrebe u€enika
- zadovoljiti i poticati emocionalni i socijalni razvoj pojedinca i skupine
- poticati i razvijati interesne i kreativnhe sposobnosti u¢enika u funkciji obogacivanja
osobnog i zajednickog zivota
- razvoj motori¢kih sposobnosti kroz program kineziterapije
- razvoj govorno glasovne komunikacije putem logoterapije

Ucitelj: Alen Vitanovi¢
Globalni godis$nji plan rada u produzenom struénom postupku.

Mjesec: RUJAN

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace.
o Koristenje knjiznice i Citanje lektire.

Mjesec: LISTOPAD
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e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace.

e Brojevi u svakodnevnim zivotnim situacijama - koristenje novca.

Mjesec: STUDENI

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e Filmska i scenska umjetnost.

Mjesec: PROSINAC

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e Glazbeno scenski nastup.

Mjesec: SIJECANJ

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e Javne i interventne sluzbe u gradu.

Mjesec: VELJACA

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e Oblici pristupa informacijama - informativni tisak i Internet,

Mjesec: OZUJAK

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace.
e Koritenje Interneta za obrazovanje.

Mjesec: TRAVANJ

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e Vazne kulturne i obrazovne ustanove u gradu.
e Moj grad — Dan grada KriZzevaca.

Mjesec: SVIBANJ

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace.
o Koristenje Interneta za zabavu i druStvene mreze.

Mjesec: LIPANJ

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e \Verbalizacija potreba i Zzelja — samozastupanije,
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Uciteljica: Kristina KranjCevi¢
Globalni godisnji plan rada u produzenom struénom postupku.

Mjesec: RUJAN

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace
e Upoznavanje s radom, materijal i pribor za rad

Mjesec: LISTOPAD

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e Upoznavanje s tehnikama rada: lanci¢

Mjesec: STUDENI

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace.
e PrenoSenje uzorka na platno, tehnika rada: lanci¢

Mjesec: PROSINAC

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e |zrada ukrasa — veza - za Bozié: tehnika: lanci¢

Mjesec: SIJECANJ

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e |zrada veza - vezenje, tehnika: lancic¢
e Uredivanje radova — Sivadi stroj

Mjesec: VELJACA

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace.
e |zrada veza — vezenje, tehnika: lanci¢, krizi¢ (goblen)
e Uredivanje radova — Sivadi stroj

Mjesec: OZUJAK

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e |zrada veza — vezenje, tehnika: lanci¢, goblen
o DovrSavanje i uredivanje radova — Sivaci stroj

Mjesec: TRAVANJ

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e |zrada veza — vezenje, tehnika: lanci¢, goblen

Mjesec: SVIBANJ
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e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace.
e |zrada veza — vezenje: tehnika: lanci¢, goblen
e DovrSavanje radova, uredivanje

Mjesec: LIPANJ

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace.
e DovrSavanje radova, uredivanje

Ugcitelj-ica: Dario Sokac¢

Globalni godisSnji plan rada u produzenom struénom postupku.

Mjesec: RUJAN

1. Osnovni oblici kretanja
2. Vjezbe disanja
3. Igre u dvorani i na vanjskom igralistu

Mjesec: LISTOPAD

1. Osnovni oblici kretanja

2. Savladavanje prostora i prepreka
3. Igre u dvorani

4. Vjezbe disanja

Mjesec: STUDENI

1. Atletika
2. Gimnastika
3. lIgre u dvorani

Mjesec: PROSINAC

1. Gimnastika
2. Stafetne igre
3. Vjezbe disanja i opustanja

Mjesec: SIJECANJ

1. Gimnastika
2. Igre saloptom
3. Igre na snijegu

Mjesec: VELJACA

1. Igre sa loptom
2. Igre na snijegu
3. Vjezbe disanja i opustanja

Mjesec: OZUJAK

1. Gimnastika
2. Atletika
3. lIgre u dvorani

Mjesec: TRAVANJ
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1. Atletika
2. Gimnastika
3. Vjezbe disanja i opustanja

Mjesec: SVIBANJ

1. Atletika
2. Igre saloptom
3. lIgre naigralistu

Mjesec: LIPANJ

1. Igre na igralistu
2. Vjezbe disanja

Struéna suradnica edukacijski rehabilitator Mihaela Brki¢

Globalni godisnji plan rada u produzenom struénom postupku.

Mjesec: RUJAN

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace

e Mismo glumci — igre oponasanja, izrazavanje osje¢aja

Mjesec: LISTOPAD

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace
e Priprema igrokaza povodom Dana kruha
e |zrada slike i nakita quilling tehnikom

Mjesec: STUDENI

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace
e Priprema igrokaza — Sv. Nikola, BoZi¢
e Quilling tehnika — nakit za bor

Mjesec: PROSINAC

e Pomoc i afirmacija u pisanju domace zadace
e Priprema igrokaza — Sv. Nikola, Bozi¢
e Quilling tehnika — nakit za bor

Mjesec: SIJECANJ

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace
e Igre pogadanja i oponasanja
e Quilling tehnika — izrada nakita, slike

Mjesec: VELJACA
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e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadaée
e Priprema igrokaza povodom Valentinova
e Quilling tehnika — izrada nakita, slike

Mjesec: OZUJAK

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace
e Priprema igrokaza povodom Uskrsa
e Quilling tehnika — izrada nakita, slike

Mjesec: TRAVANJ

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace
e Osmisljavamo igrokaz, priprema za Dan COOR-a Krizevci
e Quilling tehnika — izrada nakita, slike

Mjesec: SVIBANJ

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace
e UvjeZbavanje igrokaza za Dan COOR-a
e DovrSavanje radova- Quilling tehnikom

Mjesec: LIPANJ

e Pomoc¢ i afirmacija u pisanju domace zadace
e DovrSavanje radova, uredivanje

RASPORED SATI PRODUZENOG STRUCNOG POSTUPKA U SKOLSKOJ GODINI

2014/2015.
SATNICA PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
13.15 Prog soc. Prog soc. Prog soc. Prog soc. Prog soc.
14:00 kompetencije | kompetencije | kompetencije | kompetencij | kompetenci
(Alen Vitanovi¢) | (Kristina (Mihaela e (Dario je Mihaela
Kranjcevic) Brkic¢) Sokac) Brki¢
14:00- ; ; } ; 5
14:10 RUCAK RUCAK RUCAK RUCAK RUCAK
14:10 - Prog soc. Prog soc. Prog soc. Prog soc.
14:50 kompetencije | kompetencije | kompetencij | kompetenci
(Dario Sokac) | (Mihaela (Dario Sokac) | je (Mihaela
Brkic) Brkic)
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13 . PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKO | TEKUCE ODRZAVANJE

- Odrzavati novoizgradeni objekt.
- Odrzavati nastavna sredstva, po potrebi kupiti nova nastavna sredstva.
- Po potrebi nabavka novih nastavnih sredstava i didaktickog materijala.
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CENTAR ZA ODGOJ, OBRAZOVANJE

| REHABILITACIJU KRIZEVCI

M. GUPCA 36, KRIZEVCI

Ustrojbena jedinica predskolskog odgoja

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA PREDSKOLSKOG ODGOJA
COOR-a KRIZEVCI ZA PEDAGOSKU GODINU 2014/2015.
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UVODNI DIO

Opci podaci

Programom predskolskog odgoja, naobrazbe i skrbi obuhvacena su djeca s podrucja
grada KriZzevaca, opcina: Sveti lvan Zabno i grada Bjelovara.

Mentalni status: djeca s ve¢im teSko¢ama u razvoju.

Broj polaznika

Vrti¢ polazi 11 djece: djeca dolaze s podrucja grada Krizevaca (7), opcCina: Sveti
lvan Zabno (2), Bjelovar (1) i Kalnik (1).

Odgojno-obrazovna skupina: 1

Prostor i oprema:

1. prostor specijaliziran za rad i adekvatno opremljen (2 sobe)
2. sanitarni ¢vor i kupaonica

3. predsoblje

4. soba za odgojitelje

Zaposlenici:

1. Suncica Prugovi¢ IvSak — prof. rehabilitator ,na roditeljskom

2. Sanela Soka¢ — prof. hrvatske kultur i sociologije (zamjena za Suncicu Prugovi¢
IvS§ak)

3. lvana FrbezZar — odgojiteljica predskolske djece

4. Ines Habijanec — odgojiteljica predskolske djece

STRUCNI SURADNICI CENTRA

1. Logoped: Nevenka Mihalkovi¢-Parazajda, logopedski tretman Sestero djece

2. Stru€ni suradnik edukator -rehabilitator — na poslovima pedagoga prema
potrebi

3. Visa medicinska sestra: Martina JeCmenjak radi u Skoli i predSkolskom odgoju
prema dnevnoj dinamici i potrebama Skole i vrtica

4. Njegovateljica: 1 sat dnevno

5. Kineziterapeut: Snjezana Mergon 1 sat tjedno

VRIJEME RADA
Rad predskolskog odgoja organiziran je radnim danom (5 dana u tjednu) od
7:00do 17:00 h (10-satno radno vrijeme ).Odgajateljica u prvoj smjeni radi
neposredno s djecom 7:00-12:30 h, a u drugoj smjeni 11:30- 17:00 h.
Defektolog radi neposredno s djecom 08:30-14:00 h.
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STRUKTURA RADNOG VREMENA DJELATNIKA

ODGAJATELJ DEFEKTOLOG — PROFESOR REHABILITATOR (VSS) — 40 sati

tiedno

ODGAJATELJ (VSS ) — 40 sati tjedno

NEPOSREDNI RAD

DEFEKTOLOG: 6 SATI DNEVNO

ODGOJITELJ: 6 SATI DNEVNO

OSTALO:

- planiranje, programiranje i pripremanje za rad

- suradnja s roditeljima

- struéno usavr$avanje (grupno i individualno)
- suradnja s ostalim stru¢nim suradnicima

- vodenje dokumentacije

- ostali poslovi

ORGANIZACIJA RADA

Rad s djecom predskolske dobi organizirat ¢e se u petodnevnom radnom tjednu, s

dnevnim trajanjem od 7:00 do 17:00 sati.

ORGANIZAC. TRAJANJE REALIZATORI | STRUCNA
OBLICI RADA PROGRAMA SPREMA
PRIJEM DJECE 7:00-8:00 ODGAJATELJ VSS
DORUCAK 8:00-8:30 ODGAJATELJ VSS
ODGOJNO- 8:30-12:00 ODGAJATELJI | VSS
OBRAZOVNI 14:00-15:00 DEFEKTOLOG | VSS
RAD 15:30-17:00
RUCAK 12:00-12:30 ODGAJATELJ VSS
VISA MED.
SESTRA
UZINA 15:00-15:30 ODGAJATELJI |VSS
DEFEKTOLOSKI 08:30 — 14:00 DEFEKTOLOG |VSS
RAD
LOGOPED Srijeda od 9:45 do 11:15 LOGOPED VSS

dvoje djece: Mihaal Dvecko i

Gabrijel Juri¢

Cetvrtak od 8:45 do 10:30
dvoje djece Kriastian
Rozman i Borna Belani
Petak od 09:45 do 11:30
dvoje djece: Dorotea Knapi¢

i Lukas Kopri¢
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Tako organizirani radni dan omogucava realiziranje niza planiranih aktivnosti, ali i
dovoljno vremena za odmor, slobodno vrijeme, izlete i sl. Takav organizacijski oblik
rada pruza i veCe mogucnosti permanentne suradnje s roditeljima kao znacajne
komponente u radu s djecom, jer djeCji vrtic kao osnovni organizacijski oblik
izvanobiteljskog predskolskog odgoja ima ulogu pomodi i potpore djece.
SPECIJALNI REHABILITACIJSKI PROGRAM
Usporedo s ostvarivanjem programa odgoja i obrazovanja, djeci s veéim teSko¢ama u
razvoju potrebno je pruZiti primjerene oblike rehabilitacije s ciliem ublaZzavanja teSkoca
te omoguciti uspjesnije svladavanje programa odgoja i obrazovanja. Rehabilitacijski
program takoder ima za zadacu ublaziti posljedice primarnog ostecenja i spreCavanja
nastajanja sekundarnih poteskoca, razvoj potencijala koji ¢e djeci povecati
samostalnost te priprema za daljnje obrazovanje. S obzirom na populaciju djece u
nasem vrticu to su sljedeci programi:

= Program bazi¢ne perceptivho-motoricke stimulacije

» Program stimulacije perceptivno-motorickih sposobnosti

= Program funkcionalnog u¢enja

» Program modifikacije ponaSanja
Dvoje djece uklju€eno je u logopedski tretman. Dvoje djece uklju¢eno je u
kineziterapiju.
VRSTE POSLOVA | ZADATAKA DEFEKTOLOGA ODAGAJATELJA

= Neposredni odgojno-obrazovni rad s djecom

= Planiranje, programiranje i priprema za rad

= Provodenije inicijalnog ispitivanja, promatranja i procjene

= Suradnja sa ostalim ¢lanovima tima — odgajateljima te stru¢nim timom Centra

= Suradnja s roditeljima

= Vodenje dokumentacije

= Stru€no usavrSavanje

= QOstali poslovi
PLAN | PROGRAM RADA REHABILITATORA PO SATNICI
VRSTE POSLOVA | ZADATAKASATI TIEDNO
- Odgojno-obrazovni rad S dJECOM. ......ccoviiiiiiii e 30
- Planiranje i PripreMan]@ .......oeveviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee ettt ettt e et e e e e e e e eeeees 9
- Rad s roditeljima i drugim stru¢nim suradnicima
- Vodenje dokumentacije

= STIUCNO USAVISAVANJE ....cciiiiiiiiiiiiiiiie ettt ettt r et e e e e e e e e e 1
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POSLOVI ODGAJATELJA

Poslovi njege, odgoja i zastite djece. Odgajatelj ima sljedece zadace:

- predlaze godisSnji program rada iz svojeg djelokruga

- izraduje izvjeSc¢e o ostvarenom programu rada

- predlaze i izraduje mjesecCni program rada iz kojeg proizlazi dnevni plan i program
rada njege i zastite djece

- prema godiSnjem planu izraduje program odgojno-obrazovnih aktivnosti

- izraduje individualni program za pojedino dijete

- vodi odgovarajucu pedagosku dokumentaciju i evidenciju

- brine o didaktickom materijalu, te ispravnosti istog

- suraduje s roditeljima, stru¢nim timom Centra i drugim zaposlenicima Centra

- stru€no se usavrsava individualno i prema katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje

- suraduje u radu stru¢nog tijela Centra
- brine o kulturno-higijenskim navikama djece
DJELATNICI KOJI CE PROVODITI | 1IZVODITI ODGOJNO-OBRAZOVNI |
REHABILTACIJSKI PROGRAM :
a) Defektolog u predSkolskom odgoju — 1 izvrsitelj (Suncica Prugovi¢ Ivsak)
na roditeljskom zamjena Sanela Sokac
b) Odgoijitelji predSkolskog odgoja - 2 izvrsitelja:
- Ines Habijanec, odgojitelj predSkolske djece
-lvana Frbezar, odgojitelj predSkolske djece
c) Strucnitim Centra - logoped, Str.sur.eduk.reh, knjizni¢ar, visa medicinska

sestra po potrebi

PROGRAM RADA S RODITELJIMA

1. Spontani sastanci - odnosi se na svakodnevnu komunikaciju roditelj —
defektolog, roditelj - odgajatelj kod prijema i otpusta djeteta

2. Informativni sastanci - koji mogu biti individualni ili grupni, a odnosili bi se na
pruzanje informacija roditeljima o predvidenim planovima rada i aktivhostima, o
postupcima, ciljevima i zadacima rada, o napredovanju i sl.

3. Radionice za roditelje - bili bi grupni sastanci s roditeljima pod vodstvom
odgajatelja i defektologa; kroz medusobna druzenja i razgovore o problemima sa

kojima se susrec€u prilikom odgoja svoje djece s teSko¢ama u razvoju rastereéuju se
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svakodnevnih frustracija, negativnih osje¢aja i svega onoga $to opterecuje uspjesan
odgoj ove kategorije djece.

PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA

Program stru¢nog usavrSavanja za sve djelatnike u radu s djecom predvida:

1. INDIVIDUALNI PROGRAM - odnosi se na pracenje strucne literature,

raznih strucnih ¢asopisa, prisustvovanje predavanjima, skupovima, seminarima i sl.
2. KOLEKTIVNI PROGRAM - a)U radnoj organizaciji- kroz sudjelovanje u

u struénim aktivima, sudjelovanje na struénim predavanjima organiziranima od
strane Centra

b) Izvan radne organizacije - prisustvovanje svim oblicima stru¢nog usavrsavanja
(seminari, simpoziji, predavanja i sl.) organiziranima na nivou Grada, Zupanije i

Agencije za odgoj i obrazovanje

OPCA | PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKA DOKUMENTACIJA

U radu s djecom predskolske dobi planira se vodenje sljedece dokumentacije koju
vode odgajatelj i defektolog :
1. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA na temelju kojeg se izraduju:
e mjesecni planovi
e tjedni program
e dnevna priprema.
(Program rada defektologa rehabilitatora)
PROCJENE PONASANJA DJECE PREMA LISTAMA PRACENJA
INDIVIDUALNI PROGRAMI RADA
MATICNA KNJIGA
IMENIK DJECE
GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA PROFESORA REHABILITATORA
. DOSJEI DJECE koji bi sadrzavali sljedece:

~ @ g A~ WD

- svu potrebnu dokumentaciju za upis djece u vrti¢

- liste procjene ponasanja djeteta na temelju kojih se izraduju liste
pracenja razvoja i napredovanja djeteta i individualni program rada

- izvjestaji o napredovaniju djeteta, izvjestaji defektologa, rehabilitatora

i ostalih struénih suradnika
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PROGRAM RADA DEFEKTOLOGA REHABILITATORA i ODGOJITELJA
OBUHVACA .
ODGOJNO - OBRAZOVNA PODRUCJA

BRIGA O SEBI

RAZVOJ SPOZNAJE

RAZVOJ MOTORIKE

RAZVOJ KOMUNIKACIJE

RAZVOJ EMOCIONALNOG | SOCIJALNOG PONASANJA

GLOBALNI PLANOVI

BRIGA O SEBI

Sadrzaj rada obuhvacda lzvrsitelji Vrijeme realizacije
- hranjenje - defektolog
- 0sobnu higijenu - odgojitel;i RUJAN —SRPANJ
- svilacenje i - njegovateljica | Prema mjese¢nom planu rada
oblacenje - med. sestra defektologa i odgojitelja.
- sigurnost i zastita
zdravlja

RAZVOJ SPOZNAJE

Sadrzaj rada obuhvaca lzvrSitelji Vrijeme realizacije

- razvoj pojmova o
postojanosti
predmeta

- manipulacija RUJAN — SRPANJ
predmetima i - defektolog
odnosi medu Prema mjese¢nom planu rada
predmetima - odgojitel;i defektologa

- stjecanje pojmova o
vlastitom tijelu uz suradnju | odgoijitelja.

- razvoj slusne
diskriminacije sa

- razvoj vizualne
diskriminacije stru¢nim timom

- razvoj okusa, mirisa

- taktilna Centra
diskriminacija

Upoznavanje uze i Sire

okoline:

- imenovanje ¢lanova

obitelji

- imenovanje osoba

koje ih okruzuju u vrticu

- godiSnja doba i

karakter. godisnjih

doba

- imenovanje voca i

povréa; domadih i

Sumskih Zivotinja,




ptica, kukaca

- razlikovanje prirodnih
pojava

- suprotnosti, sortiranje
po boji, obliku, veli€ini
- prigodne svetkovine

RAZVOJ MOTORIKE

Sadrzaj rada obuhvaca

lzvrSitelji

- razvoj grube motorike

- razvoj fine motorike

- hodanje, kretanje, vjezbe
u kolicima

- hvatanje i bacanje

- koordinacija ruku

- vjezbe za razvoj
grafomotorike

Vrijeme realizacije

- defektolog

- odgojitel;i

- uz suradnju
med. sestre

- kineziterapeut
- fizioterapeut

RUJAN — SRPANJ
Prema mjese¢nom planu rada
defektologa i odgojitelja

RAZVOJ KOMUNIKACIJE

Sadrzaj rada obuhvaca

lzvrsitelji

- neverbalna komunikacija
- verbalna komunikacija

- receptivni govor

- slusanje i govor

- glazbeno izraZzavanje

- likovno izraZzavanje

- defektolog i odgoijitel;i

u suradniji s logopedom,
knjizni€arom, strug.
suradnikom defektologom

Vrijeme realizacije

RUJAN — SRPANJ
Prema mjesecnom planu
rada defektologa i
odgoijitelja.

RAZVOJ EMOCIONALNOG

| SOCIJALNOG PONASANJA

Sadrzaj rada obuhvacéa

lzvrSitelji

- razvoj sposobnosti
samokontrole

- izrazavanije vlastitih
spontanih i negativnih
emocija

- suradnja s drugima
- pravila ponasanja u
vrticu, obitelji

- pravilna upotreba rijeci:
hvala, molim, izvoli

- pozdravljanje

- odgojitel;i

- defektolog

- Uz suradnju sa stru¢nim
timom Centra i ravnateljicu

Vrijeme realizacije

RUJAN — SRPANJ
Prema mjese¢nom planu
rada defektologa i
odgoijitelja.

Klasa: 602-01/14-01/24
Urbroj: 2173-82/14-02
Krizevci, 25.09.2014.

Predsjednica Skolskog odbora:
Nevenka Mihalkovi¢-Parazajda
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